GOV IRROGRAY T
ETIAN gy

*T’OTSRTI Gobnvw

2016./2017.

RRRRRRRRRR



Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92710, 105710, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13 i
152/14) i ¢lanka 9. i 34. st. 1. podst. 5. Statuta Osnovne $kole ,,Grigor Vitez Sveti Ivan Zabno,
Skolski odbor na prijedlog ravnatelja $kole, a nakon provedene rasprave na sjednici Ugiteljskog
vije€a koja je odrzana 26.09. 2016. i provedene rasprave na sjednici Vijeca roditelja koja je
odrzana 27.09.2016., na sjednici odrzanoj 28. rujna 2016. donosi
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OSNOVNI PODACI O SKOLI
UVODNI DIO: Nase Skole

Skole su u proslosti bile najéesée jedina Zarista koja su promicala prosvjetu, kulturu i
drustveni Zivot ljudi. UCitelji su djelovali na kulturno-obrazovnom i odgojnom polju te na
unapredenju poljoprivrede. Tako je bilo i u nasoj Mati¢noj te u podruénim Skolama.
Osnovna $kola u Svetom Ivanu Zabnu ima dugu tradiciju. Prema izvjestaju sa sjednice
, ~ Skolske komisije odrzane 7. prosinca 1786. u Bjelovaru - :
¥ postoji $kola u Svetom Ivanu Zabnu. Ako je postojala
W tada, za vjerovati je da je postojala i ranije.

: Nastava se odrzavala u staroj vojnoj zgradi iz 17. ili 18. st.
Nakon Drugog svjetskog rata zbog uvodenja obveznog sedmogodi$njeg i
osmogodisnjeg Skolovanja nastava se odrzavala u raznim zgradama u mjestu.
Sadasnja Skolska zgrada dovrSena je 1976. UCenici su u njoj zapoceli nastavu 4.
10. 1976., a svecano je otvorena 4. 6. 1977. Iste je godine ureden okolis. Skola (N
nosi ime velikog djecjeg pjesnika Grigora Viteza od 26. 11. 1967. Osim ucenika iz AR
Svetog Ivana Zabna vide razrede polaze i ugenici iz nasih podruénih $kola: Cirkvena,

Sveti Petar Cvrstec i Trema. | nase podruéne $kole bile su ne tako davno
osmogodisnje.

U Cirkveni je postojala Skola od 1786., kako se navodi u izvjestaju sa sjednice Skolske
komisije odrzane 7. prosinca 1786. u Bjelovaru. Dakle kao i u Svetom lvanu Zabnu
$kola je postojala jo$ prije. Zupnik Jandri¢ u svojoj Spomenici 1807. spominje "njeku
sgradu koja se zvala $kola prem je imala u sebi nastanjena ¢astnika". Skolska zgrada,
u kojoj se do prosle Skolske godine odrzavala nastava, bila je stara oko 130 godina(?).
Zbog derutnosti, vlage i neprikladnosti za daljnje koridtenje izgradena je
nova Skola koja je sve€ano otvorena 27. 10. 2015. Divno ju je pogledati
izvana, raskrilila se poput velike ptice na ledini. Covjek

e pozeli zaviriti unutra te dozivjeti ljepotu prostora u kojima uce

i druze se ucenici i njihove uciteljice te ostalo osoblje. ﬂ
U Svetom Petru Cvrstecu $kola je zapod&ela radom 1830. Prema

prekrasno ispisanoj Spomenici ove $kole u Svetom Petru Cvrstecu radio je knjizevnik i
SaW pedagog, utemeljitelj Hrvatsko-pedagosko knjizevnog zbora lvan Filipovié.
@ ' Kako ne spomenuti domaceg sina, velikoga umjetnika rijecima i slikama
Zvonimira Baloga, naSega djelatnika koji je predavao likovni odgoj u
svome rodnom Sv. Petru Cvrstecu i Svetom Ivanu Zabnu. | u Svetom
Petru Cvrstecu sagradena je nova $kola, nakon $to se, pod teretom snijega, 30. 11.
1993., srusila stara. Nastava se nakon toga odrZzavala u
Vatrogasnom domu u Sv. P. Cvrstecu do sveéanog otvorenja nove
18. 11. 2000.

Ucenici iz Treme su neko vrijeme polazili nastavu u Podru¢noj skoli
Petar Cvrstec jer je zgrada u Tremi takoder bila zbog dotrajalosti opasna
za zivot izvana i iznutra. Zato je izgradena nova Skolska zgrada u Tremi

koja je sve€ano otvorena 21. 9. 2007.
E& Zahvaljujuéi maru i zaru na$ih ugitelja, vanjskih suradnika te

sposobnostima nasih u€enika nisu izostala izvrsna postignuca i nagrade
posebno u jezi€no-umjetnickom podrudju (literarno, likovno i Skolski zbor) te
na sportskom podrucju (streliCarstvo i Sah).
Generacije nasih u€enika i u€itelja promi¢u umjetnic¢ko stvaralastvo velikih knjizevnika
Grigora Viteza i Zvonimira Baloga.




Igru koju je zapoc€eo Grigor Vitez nastavljamo. Mi smo narastaj sretnika kojima je
pripala Cast slaviti u nasoj Skoli 100. obljetnicu Vitezova rodenja, obiljezit cemo ove
godine 50. obljetnicu njegove smrti te dogodine proslaviti 50. obljetnicu imena nase
Skole.

Druzit ¢emo se i ove Skolske godine s velikim virtuozom rijeCima i slikama Zvonimirom
Baloga na njegovu Danu, 30. svibnja, 2017. u Svetom Petru Cvrstecu.

Naziv §kole Osnovna §kola ,,Grigor Vitez*
Sveti Ivan Zabno
Adresa Skole: Trg Karla Luka$a 7, 48214 Sv. Ivan Zabno

Trg slobode 2, Cirkvena, 48214 Sv.I. Zabno
Purga 39, Sv.P.Cvrstec, 48214 Sv.I. Zabno
Trema, GrubiSevo 17, 48214 Sv.I. Zabno

Zupanija: Koprivni¢ko-kriZevacka

Telefonski broj: Ravnatelj: 048/851-408
TajnisStvo: 048/211-025
Racunovodstvo: 048/271-533
Pedagoginja: 048/271-530
Defektolginja: 048/211-089
Skolska knjiZnica: 048/271-569
Zbornica: 048/211-009
Kuhinja:048/271-531

PS Cirkvena: 048/858-052

PS Sv. P. Cvrstec: 048/859-161
PS Trema: 048/211-131

Broj telefaksa: 048/851-408

Internetska poSta: ured @os-gvitez-zabno.skole.hr
Internetska adresa: http://os-gvitez-zabno.skole.hr

Sifra $kole: 06-257-001

Mati¢ni broj Skole: 03003264

OIB: 855652580266

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-97/177-2, 19.05.1997., MBS: 010033052
Ravnatelj Skole: Tomislav HanZekovié, prof.

Zamjenik ravnatelja: -

Voditelj smjene: Jasna Kasik

Voditeljica PS Cirkvena: Brigitta Novak

Voditeljica PS Sv. Petar Cvrstec: Nikolina KuSec

Voditeljica PS Trema: Mandica Kranjcevié¢

Broj ucenika: 380

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 188

Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 192

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: — redoviti program uz individualizirane

postupke: 20
-redoviti program uz prilagodbu sadrzaja
i individualizirane postupke: 13

Broj ucenika putnika: 216




Ukupan broj razrednih odjela:

25

Broj razrednih odjela u MS: 15

Broj razrednih odjela u PS Cirkvena: 4

Broj razrednih odjela u PS Sv. P. 3
Cvrstec:

Broj razrednih odjela u PS Trema: 3

Broj razrednih odjela RN-a: 14

Broj razrednih odjela PN-a: 11

Broj smjena: 2-MS

1 - PS Sv. Petar Cvrstec, PS Trema
PS Cirkvena

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8:00 — 13:05; 13:15-18:20 - MS
8:00 - 12,15 — PS Cirkvena, PS Trema,
PS Sv.P.Cvrstec

Broj radnika: 56
Broj uclitelja predmetne nastave: 26
Broj ucitelja razredne nastave: 14
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 13
Broj nestruc¢nih ucitelja: 2
Broj pripravnika: 3
Broj mentora i savjetnika: 3
Broj voditelja ZSV-a: -
Broj racunala u Skoli: 24
Broj op¢ih ucionica: 10 — MS,

5- PS Cirkvena
3 — PS Sv.P. Cvrstec
3 —PS Trema

Broj sportskih dvorana:

1-MS; 1 - PS Sv.P. Cvrstec; 1 — PS
Cirkvena

Broj sportskih igraliSta:

4-MS

PS Cirkvena (u izgradnji)
2 — PS Sveti Petar Cvrstec
2 - PS Trema

Skolska knjiZnica:

1- MS i1 u izgradnji - PS Cirkvena

Skolska kuhinja:

1-MS; 1 - PS Cirkvena




1. PODACTI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Mreza osnovnih Skola Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije uz suglasnost Ministarstva
provjete 1 Sporta usvojena je na skupstini Koprivni¢ko-krizevacke zupanije1998.g. te je utvrdeno
da nase Skolsko podrucje obuhvaca i1 dalje podrucja Podrucnih skola Cirkvene, Svetog Petra
Cvrsteca i Treme. To zna¢i da $kolsko podruéje u potpunosti pokriva podruéje Opéine Sveti Ivan
Zabno - povriine 106 km2, s osam veéih naselja i dvadesetak manjih zaselaka. U $kolu nam
dolaze i uéenici iz podru¢ja Hagnja i Brezina (Zupanija Zagrebacka).

Prometna povezanost maticne Skole s podru¢nim Skolama je razlic¢ita, od vrlo dobre
s PS Cirkvenom i Tremom, do losije s PS Sv. Petrom Cvrstecom. Kontakti se mogu brzo
uspostaviti telefonom.

Nase skolsko podrucje podijeljeno je na Cetiri dijela:

1. Sveti Ivan Zabno s 4 naselja,

2. Cirkvena sa 7 naselja,

3. Sveti Petar Cvrstec s 24 zaseoka, i
4. Trema s 8 zaseoka.

U svakom od navedenih mjesta nalaze se odjeli I-IV razreda, a svi ucenici od V-VIII
razreda polaze nastavu u Svetom Ivanu Zabnu.

Organiziran je prijevoz Skolskim autobusima u skladu s ¢l. 69. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 3koli. Prijevoznik je Cazmatrans Podravina-Prigorje d.0.0. na temelju
natjecaja koji je proveden u Zupaniji.

Relacije prijevoza ucenika:

a) Trema - Sv.Ivan Zabno, prevozi se 37 ucenika V-VIII razreda
b) Sv.P.Cvrstec - Sv.I.Zabno, prevozi se 34 uéenika V-VIII razreda
¢) Cirkvena- Sv.1.Zabno, prevozi se 54 ucenika V-VIII razreda
d) Brezovljani i ostalo ( Haganj, Novi Glog ) - Sv.I.Zabno, prevozi se 32 uéenika V-VIII razreda
i 25 ucenik I-1V razreda.
e) U PS Cirkevnu prevozi se 34 u¢enika I-IV razreda.
Sveukupno 216 ucenika I-VIII razreda.



1.2. Unutras$nji prostor Skole

Unutra$nji Skolski prostori u Mati¢noj Skoli i Podru¢nim $kolama Cirkvena, Sveti

Petar Cvrstec i Trema:

Naziv prostora Br. m’? Namjena po Sifra stanja 1,2,3 | Napomena
smjenama Oprema, op¢.did.
I II
1 2 3 4 5 6 7 8
MATICNA SKOLA
SV.IVAN ZABNO
Predskolski odgoj 1 53 X X 2 2
Razredna nastava
I razred 1 53 X X 2
II razred 1 53 X X 2
I razred u GK X X
IV razred u LK X X
Predmetna nastava
Knjiznica 1 54 X X 1 2 IzvrSena
revizija
Likovna kultura 53 X X 1 2
Glazbena kultura 53 X X 2 2
Strani jezik X X 1 1 Koriste
Matematika X X 1 2 slobodne
Kemija 1 53 X X 1 2 ucionice
Biologija RN ili fiz-
kem-bio
Fizika 1 53 X X 1 2
Povijest 1 53 X X 1 2
Zemljopis 1 53 X X 2 2
Tehnicka k. 1 INF. 1 53 X X 2 2
TZK (dvorana) 1 288 X X 1 2
Ucionicki prostor 12 872 X X 1 2
Sav ostali prostor 791 X X 1 2
Sveukupno MS 1663 X X
PS CIRKVENA
PredSkolski odgoj 1 52,90 X 3 3
Razredna nastava
I razred 1 50 X 3 3
II razred 1 50 X 3 3
I razred 1 50 X 3 3
IV razred 1 50 X 3 3
Ucionicki prostor 5 252,90 X 3 3
PVN i priru¢na 1 74,34 X 3 3
sportska dvorana
Spremiste opreme uz 1 12,60 X 3 3
dvoranu
Knjiznica-PVN 1 27 X 3 3
Blagavaonica 1 30,59 X 3 3




Cajna distributitvna 20,80 X 3 3
kuhinja

Sportska dvorana, 165,33 X 3 3
spremiste, knjiznica,

blagavaonica, kuhinja

Sav ostali prostor 526,17 X 3 3
Sveukupno PS 691,50 X

Cirkvena

PS SV.PETAR

CVRSTEC

Razredna nastava

I razred X

Il razred 54 X 3 2
11 razred 54 X 3 2
IV razred i pred.odgoj X

TZK 32 X 3 3
Predskolski odgoj 42 X 3 2
Ucionicki prostor 150 X X 3 2
Sav ostali prostor 310 X X 3 2
Sveukupno PS 492 X X

Sv.P.Cvrstec

PS TREMA

Razredna nastava

I razred 54 | x X 3 3

Il razred X X

III razred 54 | x X 3 3
IV razred X X

TZK (hol) 30 X X 2

Predskolski odgoj 48 | x X 3 3
Ucionicki prostor 108 | x X 3 3
Sav ostali prostor 290 | x X 3 3
Sveukupno PS Trema 476 | x X

UKUPNO 1382,9

KORISNOG

UCIONICKOG

PROSTORA

UKUPNO 1917,17

OSTALOG

SKOLSKOG

PROSTORA




SVEUKUPNO 3322,5
SKOLSKOG
PROSTORA

(ostali prostor + mala
Skola u Tremi 1
Cirkveni + TZK u
Tremi i Sv. Petru
Cvrstecu)

Ocjena gradevinskog stanja

Mati¢na Skola gradena je klasi¢nim stilom, a nedostatak joj je podrumski prostor
za viSe namjena, te dodatni u¢ioni¢ki i kabinetski prostor. Cvrstoéa zgrade zadovoljava.
Postavljanjem krovista iznad hala rijeSeno je prokiSnjavanje na diletaciji i na ravnom krovu
srediSnjeg dijela zgrade. Promijenjeno je kroviste na centralnoj zgradi. Potrebno je izmijeniti
preostali dio gradevinske stolarije, obnoviti fasadu, izmijeniti parkete u zbornici, uredima i
knjiznici. Zbog istroSenosti sistema centralnog grijanja, potrebno je obnoviti kotlovnicu i
preostali dio radijatorskog sistema. U vrlo loSem stanju nalaze se 1 sanitarni ¢vorovi kod
sportske dvorane. Prozorska stolarija na sportskoj dvorani je u vrlo loSem stanju. Upucen je
zahtjev prema Op¢ini za osiguravanjem financijskih sredstava za izmjenu barem dva krila koja
su u najlosijem stanju i1 predstavljaju opasnost za ucenike i1 djelatnike Skole. Zbog uvodenja
HACCP sustava potrebno je ulaganje u kuhinjski i skladi$ni prostor. Skolska sportska dvorana ne
zadovoljava pedagoske 1 sportske standarde, te je potrebna izgradnja nove. Takoder je nedostatak
pritisak vode koji je vaZan za hidrantsku mrezu, a rijesit ¢e se tek priklju¢kom Skole na vodovod.
Zupanija je osigurala sredstva za prikljuéak vode i nadamo se da ¢e u sljedeé¢ih mjesec dana
Matic¢na Skola biti priklju¢ena na vodovod, ¢ime bi se konacno trebalo rijesiti pitanje opskrbe
vodom.

Podruc¢na Skola Cirkvena ima novu Skolsku zgradu sa sportskim terenom 1 parkom.
Otvorena je 27. listopada 2015.godine. Skolska zgrada ima gotovo 700 cetvornih metara
povrsine 1 energetska je gradevina A razreda. Nedostatak Skole je neiscrtano igraliste i golovi za
isto.

Podruéna §kola Sv. Petar Cvrstec ima novu $kolsku zgradu sa sportskim terenima i
parkom. Otvorena je 18.01.2000. godine. Uvjeti rada su dobri. Problem je §to skola nema pitku
vodu.

Podrucna Skola Trema ima novu Skolsku zgradu. Otvorena je u rujnu 2007.godine.
Potpuno je opremljena s uredenim sportskim terenima. Skola nema prikljucak na vodovod, a isti
je planiran za 2017.godinu.

Funkcionalnost Skolskog prostora
Mati¢na Skola djelomi¢no zadovoljava suvremene kriterije funkcionalnosti. PS Sv.
Petar Cvrstec. PS Trema i PS Cirkvena suvremene su i funkcionalne.

Opremljenost Skolskog prostora

Opca opremljenost Skole je nezadovoljavajuca.

U Mati¢noj i Podru¢nim Skolama potrebna je kupnja namjestaja za ucionice, novih
Skolskih ploca za razrednu i predmetnu nastavu, te radnog stola, stolca i ormara za tajniStvo
Skole. Hitno je potrebna obnova didakti¢kog i potro§nog materijala za izvodenje nastave kemije,




fizike, biologije, tjelesne 1 zdravstene kulture, glazbene kulture, matematike, prirode i1 drustva,
tehnicke kulture te razredne nastave. Nedostaje nekoliko racunala i to za potrebe tajniStva Skole 1
informaticke ucionice te za podruc¢ne Skole.

Da bi izvodenje nastave bilo Sto kvalitetnije, potrebni su u svakoj ucionici projektori s
projekcijskim platnima. U vrlo loSem stanju je i opremljenost Skolske kuhinje mati¢ne Skole.

1.3. Skolski okoli§

NAZIV POVRSINE m’ OCJENA STANJA
1,2,3
1 2 3
MATICNA SKOLA SV. IVAN ZABNO
Park — zelene povrS§ine 11.592 3
Skolski trg ( rozarij ) 120 3
Parkiraliste, asfalt 672 2
Prilazni putevi i pjeSacke staze, asfalt 956 2
IgraliSta: za koSarku-asfalt 480 1
za odbojku-asfalt 220 1
za rukomet-asfalt 1.350 1
za nogomet-trava 4.232 2
Rekreativni prostor oko igralista:
- trava 2.948 2
- Skolski vrt + prilaz 560 2
- Skolsko poljoprivredno zemljiste (2 ha) 20.000 2
PS CIRKVENA
- igraliSte 1.012 3
- tribine 27 3
- oplo¢nici 610 3
- zelena povrSina 2.205 3
- parkiraliSte 150 3
- prometna povr§ina 560 3
PS SV. PETAR CVRSTEC
- igraliSte-trava 480 3
- igraliSte- asfalt 420
- park (okolis) 2.990 3
PS TREMA
- Skolsko vjezbaliSte 1.664 3
- parkovne povrSine 587 3
- koSarkaSko asfaltirano igraliSte 288 3
UKUPNA POVRSINA OKOLISA (OD TOGA 54.123 m?
POLJOPRIVREDNO ZEMLIJISTE) 20.560 m?




1.4. Knjizni fond Skole

cen e

KNJIZNI FOND STANJE BR. PRIMJ. PO
UCENIKU

Lektirni naslovi (I. — I'V. razred) 746 3,55

Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1.022 3,87

Knjizevna djela 1646 3,51

Strucna literatura za ucitelje 1213 -

Ostalo (A/V 100; CD 7; DVD 5) 116 -

1.5. Plan tekucdeg i investicijskog odrzavanja

Sto se preureduje ili obnavlja Godina: Gdje se obnavlja ili namjena:
Servis i popravak informaticke opreme 2017. Ucionica informatike u mati¢noj
Skoli
Obvezni redovni servisi 2016.,2017. Maticna skola i podru¢ne skole
Servis tambura, Stimanje 1 servisiranje 2016.,2017. Za potrebe tamburaSkog orkestra
klavira Skole i nastave glazbene kulture
Sanitarni ¢vor 2017. Kod sportske dvorane u maticnoj
Skoli
Rasvjetna tijela 2017. Preostali dio mati¢ne Skole
Obnova parketa ureda i knjiZnice 2017. Matic¢na Skola
Postavljanje zaStitnih mreZa pri 2017. PS Trema
krovistu oko Skole zbog zastite
oneciS¢enja od strane ptica (lastavica)
Prikljuc¢ak na vodovod 2016. Maticna Skola
Priklju¢ak na vodu PS Trema 2017. PS Trema

1.6. Plan nabave i opremanja

-racunala iracunalna oprema za potrebe tajniStva i informaticke ucionice (2016.,2017.),
-namjestaj za ured tajnika i ucionice, niske police za knjige,vitrine za referentnu 1 ne knjiznu

gradu i korita za slikovnice (2017.),

-profesionalna kosilica za kosnju trave matiéne §kole, PS Trema i PS Sveti Petar Cvrstec, $krinja
za PS Cirkvena, telefon/fax za PS Cvrstec (2017.),
-didakticka i projekcijska oprema za predmetnu i razrednu nastavu (2017.),

-lektirni fond za Skolsku knjiznicu (2017.),

-izmjena prozorske stolarije na sportskoj dvorani mati¢ne $kole (2017.)




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Red. | Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj Mentor- Godine
broj rodenja stru¢ne savjetnik staza
spreme
1. | Nevenka Bajsi¢ nastavnik RN VSS 35
2. | Ljubica Satvar nastavnik RN VSS 43
3. | Gordana Kosc¢ak dipl. uditelj s VSS 31
pojacanim pro. hrv.j.
4. | Tatjana Kopjar dipl. uditelj s VSS 12
pojacanim pro. hrv.j.
S. | Brigitta Novak dipl. uditelj s VSS 25
pojacanim pro. hrv.j.
6. | Irena Jurkovi¢ nastavnik RN WA 25
7. | Mirjana nastavnik RN VSS 22
Mrnjav¢ié
8. | Nikolina Slavini¢ dipl. uditelj s VSS 10
pojacanim pro. hrv.j
i knjiZevnost
9. | Snjezana Bozi¢ nastavnik RN WA 25
10. | Ivana Carevié¢ dipl. uditelj s VSS 7
Krtolica pojac¢anom inf.
11. | Mandica nastavnik RN VSS 29
Kranjcevi¢
12. | Anamarija dipl. uditelj s VSS 11
Harmicar Puljiz pojacanim pro. pov.
13. | Mirela Tuk dipl. uditelj s VSS 23
pojacanim pro.
prirodoslovlje
14. | Nikolina KuSec nastavnik RN VAN 23
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. | Imei prezime | Godina Zvanje Stupanj | Predmet(i) Mentor- Godine
broj rodenja stru¢ne koji(e) savjetnik staza
spreme predaje
1. Ivancdica prof. hrv. j. i VSS | hrvatski da 12
Sudinec knjiz. i fon. Jezik
Slavica prof. hrv. j. i VSS | hrvatski 1
Dakovié¢ knjiz. i Jezik

juznoslav. j. i

knjiz.




2. Ana Bakar magistra VSS | hrvatski 5
primarnog jezik
obrazovanja
3. Tomislav mag. eduk. VSS | hrvatski 2
Hrebak hrv.j i knjiz. i jezik
mag. eduk.
fon. rehab.
4. Ivandica dipl. uditelj VSS | likovna 14
Podhraski kultura
S. VisSnjica Radi¢ prof. glazbene | VSS | glazbena da 26
kulture kultura
6. Krundica dipl. uditelj s VSS | engleski 16
Kuhar-Kozlik pojacanim jezik
pro. eng.j.
7. Ivana Mandi¢ dipl. uditelj s VSS | engleski 11
pojacanim jezik
pro. eng.j.
8. Biljana Babi¢ dipl. uditelj s VSS | engleski 11
pojacanim jezik
pro. eng.j.
9. Martina Soka¢ dipl. uditelj s VSS | engleski 3
pojacanim jezik
pro. eng.j.
10. SnjeZana nastavnik VSS | njemacki 43
Besedi¢ njemackog j. jezik
11. | Jasna Kasik profesor VSS | matematika 23
matematike
12. | Ljerka Ceredar dipl. inZenjer VSS | matematika 20
matematike
13. | Andreja Tutié¢ dipl. ucitelj s VSS | matematika 9
pojacanim
pro. matem.
14. | Alica Saki¢ nastavnik VSS | priroda i 40
domacdinstva i biologija
biologije
15. | Nata$a Smid profesor VSS | kemija 9
kemije
16. | Ratislav Mati¢ apsolvent SSS | fizika 11
fizike
17. | NataSa Orel prof. povijesti VSS | povijest 14
ihrv,j.i
knjiZevnosti
18. | Nada Rogozar nastavnik VSS | geografija da 42

povijesti i
zemljopisa




19. | Zoran prof. VSS | tehnicka 28
Cvetkovié politehnike kultura
Mateja magistra VSS | tehnicka 3
Prosenecki primarnog kultura
obrazovanja
20. | Predrag prof. fizicke VSS | tjelesna i 17
Uremovié¢ kulture zdravstvena
kultura
21. | Marina Krstié prof. fizicke VSS | tjelesna i 16
kulture zdravstvena
kultura
22. | Mario Trninié dipl. teolog VSS | vjeronauk 14
23. | Ana Skrlec dipl. kateheta VSS | vjeronauk 15
(koristi pravo
na rad s /2 RV)
Jelena dipl. teolog VSS | vjeronauk 4
Valentak
(zamjena za 2
radnog
vremena)
24. | Jakov baccalaureum | VSS | vjeronauk 10
Golomei¢ in sacra
theologia
25. | Ivana Pavlovié dipl. kateheta VSS | vjeronauk 6
Mikulié
26. | Ivana Dvecko dipl. ucitelj s VSS | informatika 9
pojacanim
pro.
informatika
Danijela dipl. uditelj s VSS | informatika 6
BiSkup pojacanim
(zamjena) pro.
informatika
2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima
Red. | Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj Radno Mentor- Godine
broj rodenja stru¢ne mjesto savjetnik staza
spreme
1. Tomislav profesor VSS ravnatelj 14
HanzZekovié¢ fizike
2. Sanda prof. VSS strucni 27
Uremovié pedagogije suradnik-
pedagog
3. Vesna dipl. teolog VSS strucni 15
Benkovi¢ i dipl. suradnik-
bibliotekar knjiZni¢ar




4. Nevzeta Zduni¢ prof. VSS struéni 30
defektolog suradnik-
defektolog
2.1.4. Podaci o odgojitelju
Red. | Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj Radno Godine
broj rodenja stru¢ne mjesto staza
spreme
1. Katarina odgojitelj VSS odgojitelj 37
RoZman predskolske djece
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj Radno Godine
broj rodenja strucne mjesto staza
spreme
1. Ksenija Vrabelj upravni pravnik VS§S tajnik Skole 12
2. Renata Lusavec ekonomski strucni SSS racunovoda 22
radnik Skole
3. Predrag HaluZan strojarski tehnicar- SSS domar-loza¢ 6
automehanicar
4. Marija Bo$njak oS NKV kuharica 40
S. Katarina Knapi¢ kuhar SSS kuharica 13
6. Darko Todorovié¢ CUO-strucni radnik SSS spremac 35
za finalnu obradu
drva
7. Katica Pras$nicki oS NKV spremacica 35
8. Bozica oS NKV spremacica 15
Drugdevié
9. Sanja Benko CUO-suradnik u SSS kuharica- 18
INDOK djelatnosti spremacica
10. | Vjekoslav Posta radnik FTZ KV domar-lozaé 12
i spremac
11. | Jasna Brestak oS NKV spremacica 7




2.3. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RADNIKA SKOLE

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja razredne nastave

Red. | Ime i prezime | Razred | Redovna | Rad Dop. Dod. INA Ukupn | Ostali
broj | ucitelja nastava razrednika | nastava | nastava 0 poslovi UKUPNO
neposr
. Tjedno Godisnje
rad
1. | Nevenka 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Bajsi¢ MS
2. | Tatjana 2. 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Kopjar MS
3. | Ljubica 3. 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Satvar MS
4. | Gordana 3. 15 2 1 1 1 20 20 40 1784
Kos¢ak MS
5. | Brigitta 1. 16 2 1 1 1+1 22 18 40 1784
Novak PS C Vod.
PS
6. | Irena 2.PS | 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Jurkovié¢ C
7. | Mirjana 3. 16 2 1 1 1 20 20 40 1784
Mrnjavéié | PS C
8. | Nikolina 4. 15 2 1 1 1 20 20 40 1808
Slavinié | PS C
9. | Mandica 1. 16 2 1 1 1+1 22 18 40 1784
Kranjéevi¢ | PS T Vod.
PS
10. | Ivana 2.i4. | 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Carevi¢ PST
Krtolica
11. | Snjezana | 3. 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Bozi¢ PST
12. | Nikolina 1. 16 2 1 1 1+1 22 18 40 1784
Kusec PS C Vod.
PS
13. | Anamarija | 2.i3. | 16 2 1 1 1 21 19 40 1784
Harmicar | PS C
Puljiz
14. | Mirela 4.PS |15 2 1 1 1 20 20 40 1784
Tuk ¢




2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red. | Ime i Predmet Predaje u Ostali
broj | prezime Kkoji razredima poslovi 2 -
uditelja predaje a. 53 2 3 UKUPNO
e kv $3z|5 |2
= « 8 & & | &
< S8 ES s | g
§ [5 [e [7 [8 %% _g% £ | 2 |Tied [ Godisnje
= gel Sg =) = no
1. | Ivancica hrvatski | 5.c |5 4 |8 |19 1111 |22 40 | 1784
Sudinec jezik
Slavica
Pakovié
2. | Ana hrvatski |(6.a |5 |5 |4 |4 |20 1|1 22 40 | 1784
Bakar jezik
3. | Tomislav hrvatski |5b |5 |5 |4 16 11114 |22 40 | 1784
Hrebak jezik
4. | Ivanéica likovna 7¢ |3 (2 |3 |3 | 132 sin. 4 |22 40 | 1784
Podhraski | kultura o pov.3
5. | Visnjica glazbena |7.b |3 |2 |3 |3 |16+2 4 |22 40 | 1784
Radi¢ kultura :,;'_d'
Zbor
a
6. | Kruncica engleski | 8.c 4 |6 |9 (17 |4 2 23 40 | 1784
Kuhar jezik
Kozlik
7. | Ivana engleski 3 |3 20 1/1]1 |23 40 | 1784
Mandi¢ jezik
8. | Biljana engleski 9 9 1|1 11 19 | 8474
Babi¢ jezik
9. | Martina engleski 14 2 |17 27 | 1204,2
Sokac jezik
10. | SnjeZana njem. 216 (4 (4|6 16 2 24 41 | 1819
Besedié jezik
11. | Jasna matem. 8a |4 |4 |4 |4 |18 1|1 22 | I+1 140 | 1784
Kasik e
smj.
12. | Ljerka matem. 5b |4 |4 |4 |4 |18 1112 |22 40 | 1784
Ceredar
13. | Andreja matem. 4 4 |4 |12 1|2 15 27 | 1204,2
Tutié¢
14. | Alica priroda 4514 |6 |6 22,5 L5 124 40 | 1784
& o7 . os +
Sakié biologija bon
us
15. | Natasa kemija 6 |6 |12 111 |14 24 | 10704
Smid
16. | Ratislav fizika 6 |6 |12 1 13 22 | 981,2
Matic
17. | Natasa povijest 6 |4 |6 |6 |22 2 24 40 | 1784
Orel
18. | Nada geograf. 4514 |6 |6 |205 2| 15|24 40 | 1784
Rogozar




19. | Zoran tehnicka |8b (2 |3 |3 |3 |13+ pov 5 |22 40 | 1784
Cvetkovi¢ | kultura 2ZN ZNR 2
. R+2
Mateja zadr
Prosenecki uga
20. | Predrag tjelesnai |7.a (4 |4 |4 |4 | 18+ 4 |24 40 | 1784
Uremovi¢ | zdrav. gsn
kultura
21. | Marina tjelesna i 2 2 |2 |6 1 |7 12 | 535,2
Krsti¢ zdrav.
kultura
22. | Mario vjeron. S5 |6 |2 |4 20 4 |24 40 | 1784
Trninié
23. | Ana Skrlec | vjeron. 10 2 |12 40- | 892
rad
s %
Jelana 2 |2 |2 10 2 |12 rv | 904
Valentak 20
24. | Jakov vjeron. 6 6 12 | 537,6
Golomei¢
25. | Ivana vjeron. 6 6 10 | 446
Pavlovié
Mikuli¢
26. | Ivana
Dvecko inform. 6 |4 |6 |6 22 2 24 | 1784
(Danijela
Biskup)
Napomena:

U Skolskoj godini 2016./2017. zaposlena su tri pomo¢nika u nastavi.

Suzana BlaZajec ( PS Trema-3.razred-ulenik E. P.)
Karolina Osje¢anin ( MS-4.razred-uéenica K. F.)
Katarina Grgi¢ ( MS-5.razred-uéenik M. M. i 6.razred-uéenica A. P.)




2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red. | Ime i Struka | Radno Radno vrijeme (od - do) Rad sa Broj | Broj sati
broj. | prezime mjesto strankama | sati godiSnjeg
radnika (od — do) tjedno | zaduZenja
1. Tomislav profesor | ravnatelj | C turnus prijepodne, AB 40 1784
Hanzekovi¢ | fizike Skole turnus poslijepodne
(ponedjeljak, srijeda,
cetvrtak 8:00 — 16:00)
(utorak, petak 12:00-
20:00)
AB turnus prijepodne, C
turnus poslijepodne
(ponedjeljak, srijeda,
petak 8:00-16:00) (utorak,
¢etvrtak 12:00-20,00)
2. Sanda profesor | stru¢ni 8:00-14:00 40 1784
Uremovié¢ pedagog suradnik 12:30-18:30
ije pedagog
3. Vesna dipl. stru¢ni 8:00-14:00 40 1792
Benkovié teolog i suradnik 12:00-18:00
dipl. knjiZnicar
bibliotek
arica
4. Nevzeta profesor | stru¢ni 8:00-14:00 Svaki dan: | 40 1784
Zdunié defektol | suradnik | 12:30-18:30 Jutro: 13-
ogije defektolog 14
Popodne:

17-18




2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Red. | Ime i Struka Radno Radno vrijeme Broj Broj sati
broj | prezime mjesto (od — do) sati godiSnjeg
radnika tjedno | zaduZenja
1. Ksenija upravni tajnik Skole | C turnus prijepodne, AB 40 1784
Vrabelj pravnik turnus poslijepodne
(ponedjeljak i srijeda 13:00-
21:00)
(utorak, ¢etvrtak, petak 7:00-
15:00)
AB turnus prijepodne, C turnus
poslijepodne
7:00 —15:00
2. Renata ekonomski racunovoda | 8:00 - 16:00 40 1784
Lusavec struc¢ni radnik | Skole
3. Predrag strojarski domar-loza¢ | 6:00 — 14:00 40 1808
Haluzan | tehnicar-
automehanicar
4. Marija 0S kuharica 7:30-15:30 40 1784
Bosnjak
S. Katarina | kuhar kuharica 6:30-10:30 40 1824
Knapi¢ 12:10-16:10
6. Darko CUO-struéni spremac 6:00 — 14:00 40 1784
Todorovi¢ | radnik za 14:00 — 22:00
finalnu obradu
drva
7. Katica oS spremacica 6:00 — 14:00 40 1784
Pras$nicki 14:00 — 22:00
8. Bozica oS spremacica 6:00 — 14:00 40 1808
Drugdevié 14:00 — 22:00
9. Sanja CUO - kuharica- 7:00 — 15,00 40 1800
Benko suradnik u spremacica
INDOK
djelatnosti
10. | Vjekoslav | radnik FTZ pomo¢ni 7:00 —15:00 40 1824
Posta tehnicki
radnik, loza¢
i spremac
11. | Jasna oS spremacica | 10:00-14:30 23 1035
Brestak
12 | Katarina | odgojitelj odgojitelj rad u 3 PS i MS — financ.lok. | 40 1824
RoZman predskolske samouprava
djece pon., sr. i pet. — MS i PS C

ut. i ¢et. — PS T. i Sv.P.C.




5. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Podaci o broju ucenika, razrednim odjeljenjima, razredniku i drugo

Mati¢na $kola Sveti Ivan Zabno

Razred | Uc¢/odj. Z Razrednik Napomena
L. 22/1 10 Nevenka Bajsi¢
II. 19/1 9 Tatjana Kopjar
111 12/1 3 Ljubica Satvar
IV. 14/1 8 Gordana Koscak
I-IV. 67/4 30
V.a 16/1 4 Mario Trnini¢
V.b 21/1 9 Ljerka Ceredar
V. 17/1 5 Ivancica Sudinec Slavica Dakovi¢-
zamjena za porodiljni
Vla 26/1 12 Ana Bakar
VILb 17/1 12 Tomislav Hrebak
VIlLa 13/1 6 Predrag Uremovié
VILb 17/1 8 Visnjica Radi¢
VIl.c 18/1 10 Ivancica Podhraski
VIILa 19/1 13 Jasna Kasik
VIILb 14/1 8 Zoran Cvetkovié¢ Mateja Prosenecki-
zamjena za bolovanje
VIIl.c 14/1 9 Krunc¢ica Kuhar-Kozlik
V.-VIIL. | 191/11 96
I-VIIL | 258/15 126

Podrucéna Skola Cirkvena

Razred Ué/odj. | Z Razrednik Napomena
L 22/1 16 Brigitta Novak
II. 23/1 9 Irena Jurkovié¢
111 16/1 10 Mirjana Mrnjav¢ié
IV. 10/1 6 Nikolina Slavinié¢
L-IV. 71/4 41
Podrucéna $kola Sveti Petar Cvrstec
Razred Ué/odj. | Z Razrednik Napomena
L 7/1 1 Nikolina KuSec
II. 3 1 Anamarija Harmicar-Puljiz
II. 6/1 3 Anamarija Harmicar-Puljiz | komb.2.,3.1.
IV. 6/1 5 Mirela Tuk




LIV. | 223 | 10 |

Podrucna skola Trema

Razred U¢/odj. | Z Razrednik Napomena
L 9/1 4 Mandica KranjCevié
II. 4 4 Ivana Carevi¢-Krtolica
1L 8/1 4 Snjezana Bozié
IV. 7/1 2 Ivana Carevi¢-Krtolica komb.2., 4.
L-1IV. |l 28/3 14
SVEUKUPNO
L-IV. | 188/14 95
V.-VIIL. | 192/11 96
L-VIIL | 380/25 191

1.2. Organizacija smjena

Rad kole u Svetom Ivanu Zabnu organiziran je u dvije smjene i to:
I. smjena od 8,00 sati do 13,05 sati,
II. smjena od 13,15 sati do 18,20 sati.

U jednoj smjeni su u¢enici od V. do VIIIL razreda AB turnusa, a u drugoj smjeni su
ucenici od I. do VIII. razreda C turnusa.

U AB turnusu nalazi se 7 razrednih odjela i u C turnusu 8 razrednih odjela. Smjene
se tjedno izmjenjuju.

U Skolu se prevoze uéenici $kolskim autobusima. Prijevoz je organiziran u skladu s
¢l. 69. Zakona o odgoju i1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, a prijevoznik je poduzece
Cazmatrans Podravina-Prigorje d.o.o. Statisticki podaci navedeni su na str. 4.

U podru¢nim Skolama radi se:
a) PS Cirkvena radi u jednoj smjeni, nastava pocinje u 8,00 sati.
b) PS Sveti Petar Cvrstec radi u jednoj smjeni, nastava po¢inje u 8,00 sati
¢) PS Trema radi u jednoj smjeni, nastava poéinje u 8,00 sati.

U Mati¢noj Skoli kao i u Podru¢nim Skolama svakodnevno je organizirano
dezurstvo ucitelja. Dezurstvo ukljucuje stalni nadzor nad uc¢enicima, kontrolu ulaska stranih lica
u prostor Skole, kontrolu urednosti svih prostora Skole 1 okoline.

Prehrana uéenika organizirana je u mati¢noj $koli i u PS Cirkvena. Pripremaju se
obroci kontinentalnog tipa 1 mlijeni. U PS Trema 1 PS Cvrstec od ove $kolske godine ucenici
imaju moguénost dostave gableca u Skolu ( tvrtka “ROBIN”).



Roditelji financiraju prehranu ucenika u Skolskoj kuhinji, sredstva za ciScenje
Skolske kuhinje, te ostala sredstva i usluge. Mjesec¢no se prosjecno prehranjuje oko 211 ucenika
koji plaéaju $kolsku kuhinju od L. do VIIL razreda u mati¢noj §koli i 70 u¢enika u PS Cirkvena,
32 predskolske djece, 54 udenika za koje prehranu pla¢a Op¢ina Sveti Ivan Zabno, 2 uéenika za
koje prehranu pla¢a Opcina Velika Kopanica, za 2 ucenika prehranu placa Grad Samobor, za 2
ucenika Grad PoreC i 32 ucenika se financira preko projekta “Osiguravanje Skolske prehrane u
riziku od siromastva”. Skolski odbor utvrdio je cijenu dnevne prehrane u $kolskoj kuhinji od 7
kuna, a prema potrebi ¢e se iznos mijenjati o demu ¢e Odluku donijeti Skolski odbor na prijedlog
povjerenstva za Skolsku kuhinju.

3.3. Godisnji kalendar rada

Ovogodisnji kalendar rada skole temelji se na Pravilniku o kalendaru rada osnovnih skola
za $k. godinu 2016./2017.

MJ. RD NRD | DRZ.BLAGDANI NAPOMENA
I NERADNI DANI
30.IX. |20 20 Nastava pocinje 5.9.2016.
31.X. |21 19 | 08.10.2016. Dan neovisnosti 5.10.2016. Svjetski dan
ucitelja

7.10.2016.-nenastavni dan (uz
obiljezavanje Svjetskog dana
ucitelja)
31.10.2016.-nenastavni dan
(uz Dan svih svetih )

30.XL |21 21| 1.11.2016. Dan svih svetih
31.XIL | 17 17 | 25.12.2016. Bozié¢
26.12.2016. Sveti Stjepan
1.0B. |79 77
RAZ.
31.L 14 14 | 01.01.2017. Nova godina 12.01.2017.-pocetak 2.
06.01.2017. Sveta tri kralja polugodista
2801 | 20 20
31101 23 23
30. 1V. 13 13 | 16.4.2017.-Uskrs 13.4.2017.-pocetak proljetnog
17.4.2017.-Uskrsni ponedjeljak odmora ucenika

21.4.2017.-zavrsetak proljetnog
odmora ucenika

31.V.| 22 20 | 1.5.2017. Praznik rada 12.5.2017. Dan Skole-
nenastavni dan

30.5.2017. Dan Zvonimira
Baloga- nenastavni dan




30.VL 10 10 | 15.6.2017.-Tijelovo 14.6.2017. - zavrSetak nastavne
22.6.2017.-Dan antifasticke borbe godine

25.6.2017.-Dan drzavnosti 16.6.2017. — pocetak ljetnog
odmora ucenika

0Od 19.06.2017. — dopunski rad

24.6.2017. Dan Zupe i Op¢ine
Sveti Ivan Zabno

II.OB. | 102 | 100

RAZ.
UK.N. | 181 177
GOD.
31.| 21 U VII. mj.- pocetak godisnjih
VIL odmora
31.| 22 05.08.2017. — Dan pobjede i domovinske | 23.124.08.2017. — popravni
VIIL zahvalnosti;Dan hrvatskih branitelja ispit
15.08.2017. — Velika Gospa 31.08.2017. — zavrsava Skolska
godina
UKUP. | 224 | 177
3.4. Raspored sati

Tabelarni rasporedi sati po djelatniku, odnosno razrednom odjelu sa svim sadrzajima
koji se ostvaruju u skoli, redovnom, izbornom, dodatnom, dopunskom nastavom kao i
izvannastavnim aktivnostima nalazi se istaknut za razredne odjele u njihovim ucionicama, a za
predmetnu nastavu u zbornici skole i kod ravnatelja.

Rasporedi su radeni u skladu s principima pedagoske prakse te ovjereni od strane
ravnatelja.
Dezurstva ucitelja regulirana su rasporedom koji utvrduje satniCar 1 posebnom
odlukom ravnatelja.
Raspored je izvjeSen 1 objavljen u zbornici.
Poslove voditelja smjene 1 satnicara obavlja uciteljica Jasna Kasik.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

1.1. Godisnji broj sati redovne nastave ( baza 35 tjedana )

Godisnji fond sati nastavnih predmeta i razrednih odjela ( redovna nastava, sat
razrednika, izborna nastava, dopunska i dodatna, izvannastavne aktivnosti )

Sve planirane sate pratit ¢e ostvarivanje programskih sadrzaja po razredima i
razrednim odjeljenjima u dnevnicima i imenicima. Godisnji planovi po predmetima dio su GPP
Skole.



Nastavni predmet

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

L 2. 3 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno

planirano

TG |T]¢ (TG |T|¢ [T ¢ |T|¢ |T]G¢ [T ]G |T G
Hrvatski jezik 20| 700|20| 700|20| 700|20| 700|15| 525 |10| 350|12| 420|12| 420| 129 | 4515
Likovna kultura 4| 140| 4| 140| 4| 140| 4| 140| 3 | 105 | 2| 70| 3| 105| 3| 105 27 | 945
Glazbena kultura 4| 140| 4| 140| 4| 140| 4| 140| 3 | 105 | 2| 70| 3| 105| 3| 105 27 | 945
Strani jezik 8| 280 8| 280| 8| 280| 8| 280| 9 | 315 | 6| 210| 9| 315| 9| 315| 65 | 2275
Matematika 16| 560|16| 560|16| 560|16| 560\ 12| 420 | 8| 280|12| 420|12| 420| 112 | 3780
Priroda 4,5(157,5| 4| 140 8,5 297,5
Biologija 6| 210 6| 210 12 420
Kemija 6| 210 6| 210 12| 420
Fizika 6| 210 6| 210 12| 420
Priroda i drustvo 8| 280| 8| 280| 8| 280|12| 420 36| 1260
Povijest 6| 210 | 4| 140 6| 210| 6| 210 22 770
Geografija 45|157,5| 4| 140| 6| 210| 6| 210| 205 | 7175
Tehnitka kultura 3105 | 2| 70| 3| 105| 3| 105| 11 | 385
Tjelesna i zdr. 12| 420\12| 420(12| 420| 8| 280| 6 |210 | 4| 140| 6| 210| 6| 210| 66 | 2310

Kultura

1946

UKUPNO: 7212520(72| 2520\ 72| 2520| 72| 2520| 66 |2310 | 46| 1610|78| 2730| 78| 2730| 560 | 0




1.2. Plan odvijanja izborne nastave

Maticna skola

Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj Planirano sati
programa
1. 22 1 Jelena 2 70
A Valentak
S 1L 19 1 Jelena 2 70
§ Valthak
2 1I1. 12 1 Ana Skrlec 2 70
> IV. 14 1 Mario Trnini¢ | 2 70
UKUPNO 67 4 8 280
L-IV.
V. 51 3 Mario Trnini¢ | 6 210
VI 42 2 Mario Trninié 4 140
6.a
Jelena
2 Valentak 6.b
g VIL 47 3 Mario Trnini¢ | 6 210
e 7.a,7.b
-;a Jelena
Valentak 7.c
VIII. 46 3 Mario Trninié 6 210
8.a,8.b
Jelena
Valentak 8.c
UKUPNO 186 11 22 770
V.-VIIL
UKUPNO 253 15 30 1050
1.-VIIIL.
Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj Planirano sati
programa
=
3
Z Iv. 10 1 Snjezana 2 70
2 Besedié¢
E V.a,b,c 14 1 SnjeZana 2 70
= Besedié
I; VLa 9 2 Kruntica 4 140
4 VLb 13 Kuhar-Kozlik
E] VILa,b 14 2 Snjezana 4 140
= VIl.c 12 Besedié¢
VIIL.a,b 9 2 SnjeZana 4 140
VIIl.c 9 Besedi¢
UKUPNO 920 8 16 560
V.-VIIL
Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj Planirano sati
programa
2
g V. 53 3 Danijela 6 210
& Biskup
= VI 42 2 Danijela 4 140

Biskup




VIIL 44 3 Danijela 6 210
Biskup
VIII. 45 3 Danijela 6 210
Biskup
UKUPNO 184 11 22 770
V.-VIIIL
Podrucna skola Cirkvena
Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj Planirano sati
programa
G
=< <
ES L 21 1 Ana Skrlec 2 70
§ IL 21 1 Ana Skrlec 2 70
2 1I1. 16 1 Ana Skrlec 2 70
> IV. 10 1 Ana Skrlec 2 70
Ukupno
Vjeronauk L-IV. 68 4 8 280
Njemacki jezik Iv. 6 1 SnjeZana 2 70
Besedié¢
Podrucna Skola Sv. Petar Cvrstec
Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj Planirano sati
programa
G
I 7 1 Jakov 2 70
Golomeié
1I. 3 Jakov
i Golomeié
H IIL 6 1 Jakov 2 70
§ Golomeié
=2 I\A 6 1 Jakov 2 70
> Golomeié
Ukupno 22 3 6 210
vjeronauk
Njemacki jezik v 2 SnjeZana
Besedi¢
Podrucna Skola Trema
Razred Broj ucenika Broj grupa IzvrSitelj Planirano sati
programa
G
L 9 1 Ivana Pavlovi¢ | 2 70
Mikulié
1I. 4 Ivana Pavlovié¢
» Mikulié
i III. 8 1 Ivana Pavlovi¢ | 2 70
g Mikulié
2, IV. 7 1 Ivana Pavlovi¢ | 2 70
> Mikulié¢
UKUPNO 28 3 6 210
L-IV.
Njemacki jezik Iv. 5 1 Snjezana 2 70
Besedié¢




1.3.

Plan izvanucdionicne i terenske nastave

Mjesec Sadrzaj Razredi

IX. -Snalazenje u prometu L

-Pozdrav jeseni L-IV.

- Uredenje okolisa skole L.-VIIL

-Snalazenje u prostoru ML

- Setnja mjestom L

X. - Setnja godidnjim dobima L-IV.

- Plodovi jeseni L-IV.

- Terenska nastava Lika — Smiljan-Kuterevo-Krasno-Senj VIIL

- Terenska nastava Zagreb-Prirodoslovni muzej-Islamski centar- VL

Gradec-Kaptol-ZOO-PraSuma

XL - Posjet Obrtnickom sajmu u Krizevcima(prof.usmj.) VIIL

- Posjet kazalistu, muzeju,kinu L.-VIIL

- Terenska nastava Zagreb — Tehnicki muzej-Povijesni muzej- VIL
Hrvatski sabor-Intreliber

IL. 1 I razredi

- Vode u zavicaju MS i PS

XIL -Setnja godisnjim dobima L-IV.

- Zajednicka bozZi¢na radionica s polaznicima COOR Krizevci [.-VIIL

(posjet COOR) — projekt “Pruzimo ruku”

L - Skola klizanja na SRC Salata, Zagreb [.-VIIL

- Posjet kazaliStu, muzeju,kinu [.-VIIL

II. - Posjet kazaliStu, muzeju, kinu [.-VIIL

- Posjet jednoj sportskoj manifestaciji [.-VIIL

1. - Vode u zavicaju IL. i L.razredi

MS i PS.

- Posjet kazalistu, muzeju, kinu [.-VIIL

- Uredenje okolisa Skole [.-VIIL

Iv. -Terenska nastava Hrvatsko zagorje-Krapina-Etno selo V.

Kumrovec-Zelenjak-Marija Bistrica

- Posjet ucenika 8.-ih razreda Vukovaru VIIIL

- Setnja godisnjim dobima L-IV.

- Terenska nastava-Skola plivanja 1. razredi MS

i PS

- Posjet kazalistu, muzeju, kinu 1.-VIIL.

V. - Izlet u Krasograd L-IV.

- Izlet Sljeme i rudnik soli LLIL 1 1.

razred MS i

PS

-Smotra ucenickih zadruga Koprivnic¢ko-krizevacke Zupanije V.-VIIL

- Posjet kazalistu, muzeju, kinu [.-VIIL




VL

- Skola u prirodi

- Jednodnevni izleti — Istra/Ogulin

-Setnja godisnjim dobima

- Terenska nastava — nacionalni park ili park prirode
- Skola plivanja i ljetovanje na otoku Pagu

- Maturalno putovanje za u¢.7.razreda

IV.
L-III. MS i PS

L-IV.

VL
V.

VIL

Svi naknadno utvrdeni programi izvanucionicke nastave provodit ¢e se tijekom sk.g. u
suglasnosti s predstavnicima firmi, mjesta 1 ustanova koje se posjecuju, a uz suglasnost roditelja
ucenika ako takav posjet iziskuje materijalne troskove, te u skladu s Pravilnikom o izvodenju
izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan $kole.

1.4. Integrirani ucenici u redovna odjeljenja

Rad s ucenicima integriranim u redovna odjeljenja provodi se na temelju rjeSenja
nadleZznog Ureda za prosvjetu po prilagodenim i individualiziranim programima .

BROJ UCENIKA

RAZRED

PREDMET

SATI
GODISNJE

1 ucenik (redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ,MA, PiD, EJ

385

1 ucenik (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja 1
individualizirane postupke)
1 u€enik(redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ,MA,PiD,EJ

385

1 u€enik (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke )

2 ucenika (redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ, MA,PiD

385

1 ulenik (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke )

1 ucenik (redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ,EJ,MA,PiD

385

1 ucenik( redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke)

1 u€enik (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke iz
MA)

4 ucenika (redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ,MA,EJ,BL,PO,GE

735




4 ucenika (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja 1
individualizirane postupke)

4 ucenika (redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ,NjJ,MA,BL,PO,GE

735

2 ucenika (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja 1
individualizirane postupke)

3 ucenika (redoviti program uz
individualizirani pristup)

HJ, EJ, MA, BI, PO,
GE, KE,FI

735

2 ucenika (redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja 1
individualizirane postupke)

3 ucenika (redoviti program uz
individualizirane postupke)

HJ,EJ.MA,BLPO, GE,
KE, FI

735

Prilagodene programe izraduju razredni odnosno predmetni ucitelji u suradnji s
defektologinjom $kole. IOOP (individualizirani odgojno obrazovni programi- redoviti programi
uz prilagodbu sadrzaja ili redoviti programi uz individualizirane postupke) izraduju se do 5. u
tekuéem mjesecu . Godi$nji IOOP izraduju se na pocetku godine (uz inicijalnu procjenu

postignuéa ucenika).

Rad je individualiziran prema moguénostima ucenika i organizaciji nastave , a planira

se nakon utvrdivanja inicijalnog stanja.
Nastave u kuéi nema.

1.5. Dopunska nastava

Skola je osigurala sate dopunske nastave za ucenike kojima je potrebna dopunska
pomo¢. Grupe dopunske nastave formirat ¢e se tijekom Sk.g. 1 to fleksibilno prema potrebama
ucenika. Organiziraju se za hrvatski jezik,matematiku i strani jezik.

Predmet Razredi Br.grupa Sati Br.ucenika
Hrvatski jezik 1.-4. 7 245 38
Matematika 1.-4. 7 245 44
Hrvatski jezik 5.-8. 3 105 44
Matematika 5.-8. 3 105 49
Engleski jezik 5.-8. 3 105 24
Njemacki jezik 5.-8. 1 35 5

1.6. Dodatna nastava

Ovaj rad povezujemo s radom darovitije djece. Grupe dodatnog rada formiraju se kao
priprema dijela najboljih ucenika za ovogodi$nja natjecanja u znanju i vjeStinama. Planiramo

grupe iz:




Predmet Razredi Br. grupa Sati Br.ucenika
Hrvatski jezik V.-VIIL 3 105 10
Matematika L-IV. 14 490 67
V.-VIIL 4 140 37
Fizika VIIL 1 35 4
Geografija V.-VIIL 2 70 12
VIIL 1 35 3
Kemija
Engleski jezik VIIL 1 35 9

4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti, druZina i sekcija

Red. | Aktivnost Razred Br.uéen./ | SG Izvrsitelj
Broj Grupa
1 2 3 4 5
1. | Sportska grupa L-IV. 12/1 35 | Nikolina KusSec
/1 35 | Ivana Carevi¢ Krtolica
26/1 35 | Nikolina Slavinié¢
2. | Dramska grupa L-IV. | 15/1 35 | Nevenka Bajsi¢
Dramsko-recitatorska L-IV. | 11/1 35 | Irena Jurkovi¢
grupa 12/1 35 | Mandica Kranj¢evié¢
6/1 35 | Mirela Tuk
Recitatorska grupa L-IV. 6/1 35 | Gordana Kos¢ak
3. | Ucenicka zadruga IL.-VIII 35 | Zoran Cvetkovi¢ (Mateja
“Zito” Prosenecki)
Ivanc¢ica Podhraski
Keramicari V.-VIIL 7 70 | Ivanc¢ica Podhraski
Eko grupa V.VIIL 51 70 | Mario Trnini¢
52,5 | Alica Saki¢
Mali Sivaci V.-VIIL 7/1 35 | Mateja Prosenecki
4.
Literarna grupa L-IV. 6/1 35 | Tatjana Kopjar
6/1 35 | Mirjana Mrnjavcié




5. | Likovna grupa L-IV. 21/1 35 | Brigitta Novak
15/1 35 | Ljubica Satvar
51 35 | Anamarija Harmicar Puljiz
9/1 35 | Snjezana Bozi¢
17/2 70 | Ivanc¢ica Podhraski
6. | Pjevacki zbor MI.-VL 26/1 70 | Visnjica Radi¢
Skolski band V.-VIIL 6/1 35 | Visnjica Radi¢
7. | Tamburaska grupa MI.-VIIL 16/1 105 | Visnjica Radi¢
8. | Podmladak Crvenog V.-VIIL 10/1 70 | Ljerka Ceredar
kriza
9. | Filatelisti¢ka grupa V.-VIIL 14/1 105 | Zoran Cvetkovi¢
(Mateja Prosenecki)
10. | Povijesna druZina V.-VIIL 10/2 70 | NataSa Orec
11. | Dramska grupa V.-VIIL 12/1 70 | Tomislav Hrebak
12. | Literarna grupa V.-VIIL 4/1 35 | Slavica Dakovié¢
12. | Mali knjiznicari IV-vIll 15/1 70 | Vesna Benkovi¢
13. | Pripremanje i vodenje V.-VIIL 15/1 70 | Jelena Valentak
Skolskih programa V.-VIIL 15/1 70 | Tomislav Hrebak
14. | Skolski sportski klub V.-VIIL
Atletika 10/1 30 | Predrag Uremovi¢
Stolni tenis 10/1 35 | Marina Krsti¢
Futsal 91 40 | Predrag Uremovi¢
Sportska grupa 20/1 70 | Predrag Uremovié
15. | Prometna grupa V. 25/1 70 | Zoran Cvetkovié¢
(Mateja Prosenecki)
16. | Vjeronauc¢na V.-VIIL 4/1 70 | Mario Trnini¢
olimpijada
17. | Katehetsko- L-IV. 6/1 70 | Ana Skrlec
karitativna grupa
18. | Komunikacijsko- IV. 6/1 35 | Martina Sokac
informacijska grupa VL 2/1 35 | Ivana Mandi¢




4.8. Ukljucivanje ucenika u izvanvanSkolske aktivnosti

Drustvo-klub-aktivnost Br.ucenika
Sahovski klub “Tomislav-Goran” 1.-4.r. 1
5.-8.r1. 4
Nogometni klub “Tomislav’Sv.Ivan Zabno 1.-4.r. 15
5.-8.1. 20
Nogometni klub Rovis¢e 1.-4.r. 1
5.-8.r. 2

Strelicarstvo 1.-8.1. 3
GS Alberta Strige Krizevci 1.-4.r. 4
5.-8.r. 4
1
1
2

Taekwando klub ,,Radnik®, 5.-8.r.
Karate klub ,,KTC* Krizevci, 5.-8.1.
Teniski klub, Sveti Ivan Zabno, 5.-8.r.

DVD 1.-4.r. 20
5.-8.r. 46
KUD “Stari granic¢ar”, Cirkvena 5.-8.r. 11
KUD “Tomislav” Sveti Ivan Zabno 3
Sportsko ribolovno drutvo, Rovisée 1
Modelarstvo ( Zajednica tehnicke culture KriZzevci ) 1
Konjicki klub, KriZevci 1
Konjicki klub”Casus”,Johovec 1
Mali nogometa$i-limaci 1
Crkveni zbor 1
Krizevacke maZoretkinje 2
Univerzalna sportska Skola 1.-4. razred 16

Broj ucenika u izvanSkolskim aktivnostima u mjestima naSeg Skolskog podrucja
varira od aktivnosti do aktivnosti koje provode drustva u pojedinim dijelovima godine.



4.9. Plan organizacije kulturnih djelatnosti

Mjesec Sadrzaji Predvidiv br. Izvrsitelj
Ucenika
IX. Sigurno u prometu Svi. 1. razredi PU Krizevci
AMK KZ
Svecani doc¢ek daka prvaka Priredba za uc¢. i Ucenici i uciteljice 2., 3. 1
rod. 1.r. 4. r., ravnatelj
Projekt: Pomo¢ djeci u Africi Svi ucenici skole | Koordinatori aktivnosti:
od 1. —8.razreda | Ravnatelj, Nevzeta
Zduni¢, Nevenka Bajsi¢,
svi ucitelji
Tjedan borbe protiv TBC-a Ucenici 5.- Ljerka Ceredar, PCK
8.razreda
X. Medunarodni dan nenasilja 2.10. Svi ucenici Skole | Svi razrednici
od 1.-8. razreda — | Uc¢itelji
SPP Povjerenstvo SPP
Akcija “Solidarnost na djelu” Ucenici 5.- Ljerka Ceredar, PCK
8.razreda
Medunarodni dan djeteta — 5.10. Svi ucenici Razrednici
Rad na projektu Bookmark Ucenici 3.- Knjizni¢arka, Martina
8.razred Sokac, uciteljice
Svjetski dan hrane 16.10. Ucenici 1.-8.r Ucitelji, ravnatelj, zupnik
Mjesec hrvatske knjige (15.10. — 15.11.) | Ucenici 1.-8.r. Knjizni¢arka i ucitelji HJ
Svjetski dan jabuka 20.10. (Shema Ucenici 1.-8. r. Ucitelji
Skolskog voca)
Dan kruha 20.10.2016. Ucenici 1.-8.r. Ravnatelj, ucitelji, Zupnik
Jesenska pri¢a-Dan kruha i plodova | Ucenici 5.-8.r. Ucenicka zadruga “Zito”
jeseni 21.10.2016.
Dan OUN-a, 24.10. Ucenici 7.1 8. 1. Uciteljice povijesti 1
geografije
Svjetski dan animiranog filma 28.10. Ucenici 1.-8.r. Ucitelji
Realizacija Skolskog preventivnog Svi ucenici Povjerenstvo SPP
programa od listopada do svibnja
Nacionalni kviz za poticanje itanja Ucenici 5.-8. r. Knjiznicarka, ucitelji HJ
XL Predavanje:Promicanje istine o Svi ucenici 1.-8. r. | Udruga dragovoljaca

Domovinskom ratu na podrucju
Koprivnicko-krizevacke Zupanije

domovinskog
rata,uciteljica povijesti

Posjet INTERLIBERU

Ucenici sedmih
razreda

cen e

voditelji terenske nastave

16.11.Medunarodni dan snosljivosti
(tolerancije)

Svi ucenici 1.-8.1.

Razrednici

Mjesec borbe protiv ovisnosti (15.11. —
15.12.)

Ucenici 5. — 8. 1.

Ljerka Ceredar, PCK,
Zavod za javno zdravstvo

Dan sje¢anja na Vukovar

Ucenici 5.-8. r.

UC. povijesti
Ucitelji hrvatskog jezika

Godina Grigora Viteza (23.11.2016.-
26.11.2017.)

Ucenici 1.-8.1.

cen e

Dan hrvatskog kazaliSta, 24.11.- posjet
kazaliStu

Svi ucenici

cen e




Posjet Gospodarskom i obrtnickom
sajmu u Krizevcima

Ucenici 8. r.

Pedagoginja i razrednici
8. razreda

Posjet kazaliStu , muzeju, kinu

Ucenici 1.-8.1.

Razrednici

XI1I. Svjetski dan AIDS-a, 1.12. Ucenici 5.-8.1. Razrednici, uciteljica
biologije, stru¢na sluzba
Skole
Vecer matematike Ucenici 5.- Uciteljice matematike,
8.razreda ravnatelj, ucitelji
Dan covjekovih prava, 10.12. Ucenici od 1.-8. r. | UC. povijesti i razrednici
Tjedan solidarnosti HCK Ucenici 5.-8.1. Ljerka Ceredar, PCK
Radosni programi za blagdane (Sv. Ucenici 1.-8.r. Ucitelji voditelji
Nikola, Bozi¢, postava bora, Dani mira i izvannastavnih aktivnosti
ljudske dobrote
Mali Bozi¢ni sajam Ucenici 5.-8. 1. Uceni¢ka zadruga “Zito”
“Pruzimo ruku” — zajednicka boZi¢na Ucenici 1.-8. 1. Defektologinja, ravnatelj,
radionica u suradnji s CZOO KriZevci uciteljica LK, ucenici
Skole 1 polaznici CZOO
KriZzevci
Razrednici
L Dan medunarodnog priznanja RH, Ucenici 1.-8.r. U¢. povijesti
15.01.
Dan sjecanja na holokaust i sprecavanje | U€enici 5.-8.1. UC. povijesti
zloc€ina protiv ¢ovjecnosti, 27.1.
Posjet kazaliStu, muzeju, kinu Ucenici 1.-8.r. Razrednici
Sudjelovanje u natjecanjima Ucenici 4.-8.r. Ucitelji voditelji dodatne
nastave
Pripreme za Lidrano Ucenici 1.-8.r. Ucitelji HJ
II. Medunarodni dan zaStite moc¢vara, 2.2. | Eko-grupe Voditelji eko-grupa
Pedagoginja
Medunarodni dan sigurnijeg interneta Ucenici 5.-8. 1. U¢. informatike
9.2.
LIDRANO UE. RNiHJ
Valentinovo 14.2. Ucenici 1.-8.r. razrednici
Sudjelovanje u natjecanjima Ucenici 4.-8.r. Ucitelji voditelji dodatne
nastave
106.godisnjica rodenja Grigora Ucenici 5.-tih KnjiZznicarka, ucitelji HIJ,
Viteza razreda. ravnatelj, Martina Sokac,
15.2. ucitelji, Jerko Barisic-
vanjski suradnik
“Dan ruzi€astih majica” protiv nasiljau | Ucenici 1.-8.r. Svi ucitelji
Skolama —24.2. SPP povjerenstvo
Vjeronauc¢na olimpijada Vjeronau¢na Vjerouciteljice
grupa
Posjet kazaliStu, muzeju, kinu Ucenici 1.-8.r. razrednici, ucitelji,
knjizni¢arka
1. Smotra pjevackih zborova Skolski zbor Uciteljica GK
Sportska natjecanja Ucenici sudionici | U¢itelji TZK

natjecanja




Medunarodni dan Zena

Ucenici 5.-8.r

Uciteljica povijesti i
razrednici

Svjetski dan prava potrosaca 15.3.
GOO

Ucenici 1.-8.1.

Svi ucitelji

Klokan bez granica- medunarodno
matematicko natjecanje 16.3.

Ucenici 2.-8.1.

Uciteljice matematike

Skole za Afriku/projektni dan:
Ubuntu-niti koje nas spajaju

Ucenici 1.-8.1.

Martina Sokac, ravnatelj,
ucitelji

Svjetski dan voda, 22.3.

Ucenici 1.-8.r

Svi uditelji

Dani hrvatskog jezika (11.-17.3.) Ucenici 1.-8.r. Knjiznicar

Ucitelji HJ
Svjetski dan kazalista, 27.3. Ucenici 1.-8.r. Razrednici
Posjet kazaliStu, muzeju, kinu Ucenici 1.-8.r. Razrednici

Iv. Medunarodni dan djecje knjige, 2.4. Ucenici 1.-8.r. KnjiZnicar, Uciteljice
RN, Uciteljice HJ
Svjetski dan zdravlja 7.4. Ucenici 1.-8.r. Razrednici
Voditeljice projketa,
ravnatelj
Zeleni korak Ucenici 1.-8.1. Martina Sokac, ravnatelj,
ucitelji MS, PS Trema i
PS Cvrstec
Uskrsna prodajna izlozba Ucenici 1.-8.r. UZ “Zito”
Dan hrvatske knjige 22.4. Ucenici 1.-8.r. Ucitelji hrvatskog jezika,
knjiznicar
Dan planeta Zemlja, 22.4.. Ucenici 1.-8. 1 Eko koordinatori,
Razrednici
Dan engleskog jezika 23.4. Ucenici 1.-8.r. Utiteljice EJ
Posjet kazaliStu, muzeju, kinu Ucenici 1.-8.r. Razrednici
V. Medunarodni praznik rada Ucenici 1.-8.1. Razrednici

Svjetski dan Crvenog kriZa, 8.5.

Ucenici 1.-8.1.

Ljerka Ceredar, PCK,
razrednici

Festival matematike Ucenici 5.- Uciteljice matematike
8.razreda
Tjedan Crvenog kriza 8.-15.5. Ucenici 1.-8.r. Razrednici
Voditeljica PCK
Dan pobjede nad faSizmom —9.5. Ucenici 5.-8.r. U¢E. povijesti
Majcin dan, 14.5. Ucenici 1.-4.r. Uc¢. RN
Medunarodni dan obitelji, 15.5. Ucenici 1.-8.r. Razrednici

Medunarodni dan bioloSke raznolikosti

22.5.

Eko grupe

Eko koordinatori

Posjet kazaliStu, muzeju, kinu

Ucenici 1.-8.1.

Razrednici

Dan $kole 12.5.

Ucenici 1.-8.1.

Svi ucitelji, ravnatelj,
struéni suradnici

Prodajna izlozba (u€. zadruga)

Ucenici 1.-8.1.

Voditelji zadruge, ucenici

Smotra u€enickih zadruga

Ucenici ukljuceni

u rad zadruge

Voditelji zadruge i
ucenici, ravnatel]

Dan Zvonimira Baloga 30.5.

Ucenici 1.-8.1.

ucitelji, Jerko Barisi¢-
vanjski suradnik




Svjetski dan bez duhana 31.5. Ucenici 5.-8.1. Povjerenstvo SPP

VL Svjetski dan ¢ovjekove okoline (Dan Svi ucenici 1.-8. r | Ucitelji, Eko koordinatori
ekologije), 5.6.
Susret S$kola koje nose ime Grigora Svi ucenici 1.-8. r | Ravnatelj, stru¢ni
Viteza, Poljana ( 6.6.) suradnici, ucitelji HJ,
LK, TZK
IZleti i ekskurzije radi upoznavanja Ucenici 1.-8.r. Razrednici

kulturnih i prirodnih znamenitosti uzeg
1 Sireg zavicaja i naSe domovine

Dan Opéine Sveti Ivan Zabno Ucenici 1.-8.r. Voditelji INA
Zavrs$na svecanost za u¢enike 8.r. Ucenici 8.r. Razrednici,
ravnatelj

4.10.Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika planira se provoditi:

- putem nastavnih predmeta (pri obradi tekstova o zanimanjima, pri realizaciji
programa hrvatskog jezika,stranog jezika,vjeronauka i drugih predmeta),
- predavanjima za ucenike 8.r. o mogucénostima struke i izbora
zanimanja,(pedagoginja u suradnji s razrednicima):
“Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja”
“Sustav srednjeg Skolstva u RH”
“Elementi 1 kriteriji za upis u srednju Skolu”
- anketiranjem ucenika 8.razreda (u suradnji sa Zavodom za zaposljavanje)
-predprijave ucenika i e-upisi
- predavanjima za roditelje,
-prezentacijama srednjih Skola (u prostoru nase Skole po dogovoru)
- individualnim savjetovanjima roditelja i u¢enika u vezi s izborom zanimanja,
- prema dogovoru i interesu ucenika i roditelja posjete srednjim Skolama —
dani otvorenih vrata,
-organizirani posjet Obrtni¢kom sajmu u Krizevcima(ovisno o interesu ucenika)
Sve ove zadace provodit ¢e se u suradnji sa razrednicima 8.r. , Sluzbom za
profesionalnu orijentaciju pri Zavodu za zaposljavanje KriZzevci i Obrtnickom komorom
Koprivni¢ko-kriZzevacke Zupanije.Posebnu skupinu u radu na profesionalnom informiranju i
usmjeravanju ¢ine ucenici sa zdravstvenim problemima i u€enici koji su zavrsili nastavu po
IOOP(individualizirani odgojno obrazovni programi).U radu i savjetovanju navedenih uc¢enika
sudjeluje 1 defektologinja Skole.
Elektronicki upis ucenika u srednju $kolu vodi razrednik za svoj razredni odjel.

4.11. Plan brige Skole za zdravstveno-socijalnu i ekoloSku zastitu ucenika

a) Zastita zdravlja ucenika (Sluzba za Skolsku medicinu)
1.Cijepljenje ucenika prema programu obveznog cijepljenja: 1.,VL., i VIIL razredi

I RAZRED:OSPICE-ZAUSNJACI-RUBEOLA (prije upisa u prvi razred OS)
I RAZRED: POLIO

VIRAZRED:HEPATITIS B (1.1 2. doza s razmakom od mjesec dana u prvom
polugodistu,3.doza u 2.polugodistu)




VIII RAZRED:DI-TE pro adultis+POLIO
2.NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A

Od §k.god.2016./2017. cjepivo protiv HPV-a je dostupno i besplatno za sve ucenike i ucenice
osmih razreda osnovne $kole.
Preporuka je Ministarstva zdravlja i HZJZ da se cijepe sve djevojcice i djecaci u 8.razredu,ali
cjepivo NIJE obavezno.

3.Pregledi vezani uz zdravstvenu i tjelesnu kulturu i sport

a)pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti ucenika za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuéeg prilagodenog programa

b)pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

4.Sistematski pregledi:
a) Vrazred
b) VI razred

5.Screeninzi
a) pregled vida i vid na boje,TV 1 TT za ucenike III razreda
b) pregled kraljeznice,stopala,TT i TV za ucenike VI razreda

6.Zdravstveni odgoj — izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravlja i
Ministarstva znanosti,obrazovanja i Sporta

7.Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja uc¢enika i odredivanje primjerenog
oblika Skolovanja

8.Namjenski pregledi
Na zahtjev i prema situaciji

9. SAVJIETOVALISNI RAD

Zdravstveni odgoj — 1.-8.r. — u nastavnim sadrzajima prirode i drustva,prirode/biologije,tjelesne
i zdravstvene kulture i na satovima razrednog odjela (do 12 sati) u &etiri modula:”Zivjeti
zdravo”,”Prevencija ovisnosti”,”Prevencija nasilnickog ponasanja”i “Spolna/rodna
ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje”
b) Prehrana ugenika organizrana je u mati¢noj 8koli i PS Cirkvena.
Za ucenike koji su u stanju socijalno-zastitne potrebe u skladu sa Zakonom o financiranju
jedinica lokalne samouprave kuhinju financira Opéina Sveti Ivan Zabno.Dio uéenika (ukupno
32) ukljucen je u Zupanijski projekt “Osiguravanje Skolske prehrane za djecu u riziku od
siromastva’”.
I ove Skolske godine nasa Skola provodi program “Shema Skolskog vo¢a” za ucenike od.1.-
8.razreda (u suradnji s MZOS) — cilj: povecati potroSnju voca i povréa,razvijati zdrave
prehrambene navike.
¢) Izleti 1 ekskurzije se planski organiziraju u skladu s naputkom Ministarstva
znanosti,obrazovanja i Sporta i to:
- ekskurzije nau¢nog karaktera, vezane uz izvanucionicku nastavu
- izleti zabavno-nau¢nog karaktera
-poludnevni rekreativni izleti u okolinu $kole (Suma, livada, polje, vinograd...).




Sve ove aktivnosti planiraju se i provode u dogovoru s roditeljima u¢enika
1 uz njihovu suglasnost zbog eventualnih troskova. Odobrenje za izvodenje bilo kojeg izleta 1
ekskurzije ili organiziranja vanucionicke nastave koja iziskuje troskove izdat ¢e se tek kad
voditelji kompletiraju dokumentaciju.

d) Prijevoz uCenika organiziran je u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli.

e) Socijalna zastita ucenika organizirana je za sve ucenike koji su u stanju socijalno-
zastitne potrebe 1 to:
-zadovoljavanje socijalnih potreba i poduzimanje mjera porodi¢no-pravne zastite,
-provodenje akcija Crvenog kriza (Solidarnost na djelu ) 1 sl.,
-suradnja sa Caritasom, Centrima za socijalnu skrb, 1 dr.

f) Realizacija SPP-a (u privitku GPP-a je razraden SPP)

g) Suradnja s Domom zdravlja Krizevci, Ambulantom Sv.Ivan Zabno,
privatnom ordinacijom dr.Zeljka Bakra, na preventivi i kurativi

h) Suradnja s roditeljima i epidemioloSkom sluzbom na suzbijanju pojave usljivosti

i) Vodenje svakodnevne brige o uvjetima dnevnog zivota i rada, optimalnom
osvjetljenju, grijanju, ispravnosti vode za pice

J) Provoditi ekoloSku zastitu u svome mjestu (¢iS¢enje i odrzavanje okoliSa Skole)

k) Provesti Skolu plivanja za ucenike 3. razreda na bazenima Cerine u Koprivnici,
na Pagu za ucenike V. razreda te Skolu u prirodi po programu za IV .razred.

5. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje djelatnika provodit ¢e se:

- putem individualnih stuénih programa,

- putem strucnih aktiva u skoli,

- putem HPKZ Krizevci,

- putem stru¢nih aktiva ili savjetovanja na nivou Zupanije ili Drzave u organizaciji
Ministarstva znanosti,obrazovanja i §porta i Agencije za odgoj i obrazovanje

Individualni plan 1 program stru¢nog usavrSavanja izraduje svaki ucitelj i stru¢ni suradnik
na pocetku Skolske godine na propisanom obrascu,a tijekom godine evidentira realizaciju.Na
kraju Skolske godine predaju obrazac ravnatelju skole.



1.1.  Plan rada aktiva ucitelja razredne nastave

Sadrzaj Izvrsitelj Vrijeme realizacije
Analiza utvrdenih kriterija 1 elemenata Voditeljica i €lanovi | rujan 2016.
ocjenjivanja, plan i program rada aktiva u aktiva
§k.god.2016./2017., izrada kurikuluma za DOD,

DOP, INA, izvanucioni¢ke nastave i izleta

Suradnja s roditeljima ( primjeri dobre prakse ) | Anamarija Harmicar | studeni 2016.
Puljiz

Prikaz turistiCke manifestacije-Renesansni Prof. Renato prosinac 2016.

festival u Koprivnici

Labazan-direktor
Turisticke zajednice
grada Koprivnice

Rad s u¢enicima koji polaze nastavu prema
prilagodenom programu

Nevzeta Zdunié

svibanj 2017.

Analiza rada aktiva, prezentacija skole u prirodi,
izbor voditelja aktiva za §k.god.2017./2018.

Voditeljica i ¢lanovi
aktiva

kolovoz 2017.

1.2.

Plan rada aktiva predmetne nastave

S adr zaj struCnog usavrSavanja

Izvrsitelji-predavaci

Vrijeme realizacije

Dogovor o temama stru¢nog usavrsavanja-
analiza proslogodisnjeg

Nada Rogozar
Sanda Uremovié
Nevzeta Zdunié

rujan ( 5.9.2016. )

Prikaz turisticke manifestacije-Renesansni Prof. Renato prosinac 2016.
festival u Koprivnici Labazan-direktor

Turisti¢ke zajednice

grada Koprivnice

Prof. Tomislav ozujak 2017.

Kako poticati €itanje i zasto?

Hrebak

Terensko usavrSavanje
1) Dvorci Bavarske
2) bakovo-Ilok

Ivancica Podhraski
Nada Rogozar
Natasa Ore¢

7.-9.listopad 2016.
srpanj 2017.




6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaji Izvrsitelji
IX. - davanje prethodne suglasnosti u vezi sa Skolski odbor,
VIIL zasnivanjem radnih odnosa u Skolskoj ravnatelj, tajnik
ustanovi
IX. - donosenje statuta i drugih op¢ih akata na Skolski odbor
VIIL prijedlog ravnatelja ravnatelj, tajnik
IX. donosenje skolskog kurikuluma na Skolski odbor, ravnatelj,
prijedlog Uciteljskog vijeca i ravnatelja uz Uciteljsko vijece
misljenje Vijeca roditelja te nadzor
njegovog izvrsenja
donosenje GodiSnjeg plana i programa Skolski odbor, ravnatelj,
Skole na prijedlog ravnatelja i uz misljenje struéni suradnici, tajnik,
IX. Vijeca roditelja te nadzor njegovog racunovoda,
izvrSenja Uciteljsko vijece, Vijece
izmjene 1 dopune Financijskog plana roditelja
izmjene i dopune Plana nabave
XIL, I1., donosenje financijskog plana, plana
IX. nabave, polugodisSnjeg i godiSnjeg Skolski odbor, ravnatelj,
obracuna na prijedlog ravnatelja racunovoda
odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu Skolski odbor, ravnatel;
IX.-VL prava iz radnog odnosa
predlaze osnivacu promjenu djelatnosti 1 Skolski odbor, ravnatelj,
IX.-VL donoSenje drugih odluka vezanih uz tajnik
osnivacka prava
daje osnivacu i ravnatelju prijedlog i Skolski odbor
IX.-VL misljenja o pitanjima vezanim za rad 1 ravnatelj, osnivac

sigurnost u Skolskoj ustanovi, te donosi
odluke 1 obavlja druge poslove utvrdene
zakonom, aktom o osnivanju i statutom




6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaji Izvrsitelji
VIII. 1. Organizacija nastave u $kolskoj godini 2016./2017. Ravnatelj,
29.8.2016. | 2. Potetak nastave po skolama Ugiteljsko vijece

3. Obavijesti i zadaci na pocetku Skolske godine

4. Imenovanje Povjerenstva za izradu Skolskog kurikuluma

5. Prijedlozi projekata za $k.god. 2016./2017.

6. Imenovanje ¢lanova povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja

djeteta u skoli

7. Razno
IX. 1. Usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice UV-a
26.9.2016. 2. Razmatranje i davanje misljenja o Skolskom kurikulumu za sk.god. Ravnatelj,Uéiteljsko

2016./2017. vijeCe, Pedagoginja,

3. Razmatranje i rasprava o GPiPR skole u $k.god. 2016./2017. Defektologinja

4. RjeSenja o tjednim i godiSnjim zaduZenjima

5. DeZurstva uditelja

6. Izbor koordinatora za gradanski odgoj

7. Usvajanje plana i programa stru¢nog usavrsavanja za

¢k.g0d.2016./2017.

8. Predlaganje Nevenke Bajsi¢ za napredovanje u zvanje ucitelja

mentora prema ocjeni ravnatelja

9. Osiguranje ucenika

10. Zamolbe roditelja
XI. 1. Dogovor s Uciteljskim vije¢em oko zadnjeg dana nastave u prvom Ravnatelj,
22.11.2016. | obrazovnom razdoblju _ o Utiteljsko vijece,

2. Utvrdivanje kriterija za pohvale i nagrade uéenicima i u€iteljima e ..

3. Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera Struéni suradnici
L -Analiza rada i uspjeha na kraju 1.obrazovnog razdoblja Ravnatelj
12.1.2017. -Izvjesce o realizaciji plana rada pomo¢nika u nastavi Stru¢ni suradnici
V. - Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih Ravnatelj,
4.42017. | @Ktivnostiizvan Skole ) Utiteljsko vijece

- Organizacija izleta i ekskurzija e ..

- Radni dogovor-obiljezavanje Dana Skole i Dana Zvonimira Baloga Strgcn{ suradnici

Knjizni¢arka
Vanjski suradnici

VI - Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine, donoSenje odluke o Ravnatelj
19.6.2017. prelasku ucenika I-III razreda s negativnom ocjenom u visi razred, o Struéni suradnici

upucivanju ucenika na dopunski rad, na ponavljanje razreda, o upisu
djece u Lr. i predskolu, o pedagoskim mjerama

- Izvjesée o relizaciji programa rada pomo¢nika u nastavi

- Pohvale i nagrade za postignuti uspjeh

- Godi$nji odmori

Utiteljsko vijece
Pomoc¢nici u nastavi




VIL - Izvjesce o uspjehu ucenika nakon produzne nastave

6.7.2017. - Izvjestaja ravnatelja o radu skole, ostvarenju GPP-a rada skole, fonda
sati, nrd, uspjehu ucenika i kompletnom radu uciteljskog kadra i ostalih
djelatnika skole, .
-Razmatranje prijedloga organizacije razrednih odjeljenja Ravnatelj,
-Prijedlog zaduZenja u¢itelja Pedagoginja,
-Formiranje povjerenstva za popravne ispite u jesenskom roku Defektologinja
(kolovoz)

- Zalbe roditelja na postignuti uspjeh u vladanju

VIIL - Izvjesce o uspjehu ucenika nakon popravnih ispita Ravnatelj,
29.8.2017 - Zalbe roditelja na postignuti uspjeh u vladanju Pedagoginja
o " | - Prijedlog zaduZenja u $k.god. 2017./2018. .
Defektologinja

6.3. Plan rada Razrednih vijecéa

Za ovu Skolsku godinu planiraju se najmanje Cetiri sjednice Razrednih vije¢a predmetne nastave,
te dvije sjednice Razrednih vijeca razredne nastave.

Sjednice su planirane na kraju prvog kvartala, na kraju prvog obrazovnog razdoblja, na kraju
treceg kvartala, te na kraju nastavne godine. Teme ovih sjednica bit ce:

- analiza uspjeha i vladanja uc¢enika

- pedagoske mjere i izostanci uc¢enika

- ostvarenje nastavnog plana i programa

- prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha u razrednom odjelu.

Zapisnik sa sjednice Razrednog vijeca razrednici upisuju u dnevnike rada. Zapisnik o broju
negativno ocijenjenih u€enika na kraju svakog obrazovnog razdoblja nalazi se kod pedagoginje.
Ako se ukase potreba za sazivanjem sjednice Razrednih vijeca za jedan ili viSe razrednih odjela,
razrednik e sazvati sjednicu i pripremiti prijedlog dnevnog reda.

Plan rada razrednika

U $koli je ukupno 25 razrednih odjela — 23 redovna i 2 kombinirana (2. i 4. PS Trema i 2. i 3. PS
Sveti Petar Cvrstec). Svaki razrednik za svoj razredni odjel izraduje plan rada razrednika. Polazi
se od analize odgojno-obrazovne situacije u razredu,utvrduju se potrebe,a nakon toga se
izraduje plan rada.Razrednik je pedagoski,organizacijski 1 administrativni rukovoditelj jednog
razrednog odjela.Pedagoska funkcija razrednika je:odgojno-obrazovno djelovanje,pracenje
ucenika,analiza odgojno-obrazovnog stanja u razrednom odjelu,vodenje razrednog
odjela.Organizacijski i administrativni poslovi su:vodenje razredne knjige,maticne knjiga i
registra uc¢enika,vodenje e-matice, e-upis u srednju Skolu(8.r.),svjedodzbe 1 prijepis
ocjena,zapisnici popravnih,razrednih i predmetnih ispita te razlikovnih ispita,organizacijski
poslovi (izleti,ekskurzije,kulturne i sportske aktivnosti u¢enika,humanitarne 1 druge
aktivnosti),suradnja sa roditeljima, ¢lanovima razrednog vije¢a,uciteljskim vijeCem,stru¢nim
suradnicima i ravnateljem.

Planira se 35 sati neposrednog rada s uc¢enicima (tematski SR) 1 35 sati neposrednog rada s
roditeljima (informativni razgovori)




6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Vrijeme Sadrzaji Izvrsitelji
ostvarivanja
27.9.2016. - Konstituiranje Vijeca roditelja Vijece roditelja,

- Davanje prijedloga za GPiPR skole i
Skolskog kurikuluma

ravnatelj, tajnik

17.11.2016. | - Aktualni problemi Skole

Vijece roditelja,
ravnatelj, tajnik

30.3.2017. - Pravilnici u sustavu Skolstva Vijece roditelja,
ravnatelj, tajnik
4.7.2017. - Rasprava o realizaciji GPiPR skole Vijece roditelja,

ravnatelj, tajnik

6.5.Plan rada Vije¢a ucenika

Mjesec Sadrzaji Izvrsitelji
- predstavljanje i medusobno upoznavanje ucenika
Rujan - izbor predsjednika i zamjenika Vijeca ucenika Pedagoginja,clanovi Vijeca
- plan rada Vijec¢a ucenika ucenika
- organiziranje pomo¢i u uenju u razrednom
listopad odjelu Razredenici,
- prijedlozi tijelima Skole o pitanjima vaznim za | pedagoginja,élanovi Vijeéa
ucenike,njihov rad i rezultate u obrazovanju ucenika
Studeni - uredenje unutrasnjeg prostora Skole Pedagoginja,clanovi Vijeca
ucCenika,ucenici
sijecanj - ku¢ni red skole Pedagoginja,clanovi Vijeca
ucenika
ozujak - uredenje vanjskog prostora Skole Eko koordinatori,ucenici
svibanj - organiziranje sportskog susreta ucenika Pedagoginja,clanovi Vijeca
- evaluacija rada Vijec€a ucenika ucenika,ucitelji TZK




7. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH

RADNIKA
7.1.PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Vrijeme Potreban
ostvarivanja broj sati

POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA RADA SKOLE 270
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada $kole VI-IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX 20
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-1IX 20
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 20
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijec¢a IX-VI 30
1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VI- VIII 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI 20
1.11.Planiranje nabave IX-VI 20
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 10
1.13.0Ostali poslovi IX - VIII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA 310
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj

ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena,

L . . IX - VIII 40

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne

organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VIII - IX 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1IX 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a IX-VI 10
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 20
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela §kole IX - VIII 40
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV-VvIl 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.12.0rganizacija poslova vezanih uz provodenje projekata IX-VI 20
2.13.0rganizacija poslova vezanih za odrzavanje i uredenje Skole IX - VIII 20
2.14.0rganizacija popravaka,uredenja i adaptacije prostora Skole IX - VIII 20
2.15.0stali poslovi IX - VI 10
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 180
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja / X - VIII 20

na kraju nastavne i $kolske godine i kvartalno /




3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima, pripravnicima i pomoc¢nicima u nastavi / prac¢enje
ostvarivanja GodiSnjih planova i programa skole, ucitelja 1

strucnih suradnika, uvid u razrednu 1 uciteljsku administraciju, IX - VI 40
uvid u odgojno-obrazovni rad ucitelja, pra¢enje 1 uvid u odgojno-
obrazovni rad ucitelja pripravnika, kontrola redovnog i1 pravilnog
pracenja i ocjenjivanja ucenika /
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 20
3.5. Pracgenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX - VIII 10
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII 10
3.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX - VIII 10
3.8. Orgamgacua i pracenje stru¢nog usavrSavanja ucitelja i stru¢nih IX - VIII 10
suradnika
3.9. Organizacija dopunskog rada i popravnih ispita VI-IX 10
3.10.0stali poslovi IX -VIII 10
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 110
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolvegij alnih i strucnih tijela
/ U¢iteljska vije¢a, Razredna vijeca, sjednice Skolskog odbora, Vijeca IX - VIII 80
roditelja, Vijeca ucenika /
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX - VI 10
4.3. Pracenje i sudjelovanje u organizaciji rada stru¢nih aktiva ucitelja IX-VI 10
4.4. Ostali poslovi IX - VI 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 150
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX — VIII 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX - VI 15
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 15
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole IX - VIII 20
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII 15
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - VIII 15
5.7.Suradnja s voditeljicama podruc¢nih skola / pra¢enje dogadanja, kulturna
ijavna djelatnost / IX-VI 20
5.7.0stali poslovi IX - VI 10
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 260
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX - VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX — VIII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX - VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe skole IX - VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII 20
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX - VIII 20
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX - VIII 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole / financijski plan na razini financijske
godine, rebalans godi$njeg financijskog plana prema dinamici prihoda i VII-IX 40
rashoda, plan nabave, popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti /
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX - VIII 20
6.10.Poslovi vezani uz e-matice, potpisivanje i provjera svjedodzbi IX-VII 10
6.11. Ostali poslovi IX - VII 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 194
7.1. Predstavljanje Skole IX - VI 10




7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX - VIII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX - VIII 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VIII 10
7.6. Suradnja s kulturnim i vjerskim institucijama, sportskim udrugama i 0
udrugama gradana IX = Vil !
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX - VIII 10
7.8. Suradnja s osnivacem i lokalnom samoupravom IX - VIII 10
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX - VIII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIII 8
7.12.Suradnja s lokalnim gospodarstvenicima IX - VIII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX - VIII 8
7.15.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VIII 8
7.16.Suradnja s Domom zdravlja i §kolskom lije¢nicom u Krizevcima IX - VIII 8
7.17.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX - VIII 8
7.18.Suradnja s TZ Krizevci i drugim turistickim agencijama IX - VIII 8
7.19.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama / Zajednica -sportsl-dh . IX — VIII 3
udruga Krizevci / i institucijama / Gradsko drustvo Crvenog kriza Krizevci /
7.20.Suradnja s postanskim uredom u Svetom Ivanu Zabnu IX - VIII 8
7.21.0stali poslovi IX - VIII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 172
8.1. Struc¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 8
8.2. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a,MZ0S-a,AZ00-a,HUROS- IX - VI 30
a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pracenje zakonskih propisa i suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 60
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 16
9. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 90
9.1.0rganizacija kulturnih i javnih priredbi / priredba za dake prvake, Dan
zahvalnosti za plodove zemlje, priredba za Dan Skole, priredba za osmase, Dan IX-VI 40
Zvonimira Baloga /
9.2. Sudjelovanje u manifestacijama povodom drzavnih blagdana IX - VIII 15
9.3. Prisustvovanje kulturnim i javnim priredbama i skupovima IX - VIII 15
9.4. Organizacija posjeta kazaliStu, muzeju i ostalim kulturnim institucijama IX - VIII 20
10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 48
10.1.Vodenje evidencija i dokumentacije /dnevnik rada, spomenica / IX-VI 40
10.2.0stali nepredvidivi poslovi IX-VI 8
BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
GODISNJI ODMOR: 240
DRZAVNI PRAZNICTI: 64
UKUPNO: 2088

Ravnatelj Skole: Tomislav HanZekovi¢




REDNI
BROJ

POSLOVI I

ZADACI/PODRUCIE RADA

CILJ

OCEKIVANI
ISHODI

SUBJEKTI

OBLICII METODE
RADA/SURADNICI

VRIJEME
REALIZACIJE

Sati

1. POSLOVI PRIPREME ZA |lzvrsiti priremu za|Prikupiti godiSnje struéni suradnici, individualni, grupni, rujan, listopad 175
OSTVARENJE bolje i kvalitetnije [planove i programe |prosvjetni savjetnici,  |timski Jipanj, kolovoz
SKOLSKOG PROGRAMA |planiranje rada ucitellja. ravnatelj, u€itelji-tim za
odgojno- Analizirati realizaciju |kvalitetu. rasprava, rad na tekstu,
obrazovnog rada. |prijasnjih planova i pisanje, prou¢avanje
programa rada Skole, pedagoske
Utvrditi odgojno- ucitelji, u€enici. roditelji [dokumentacije,
obrazovne potrebe analiticko promatranje,
okruzenja u kojem savjetovanje
Skola djeluje.
1.1 Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruzenja-analiza odgojno-obrazovnih postignué¢a u¢enika, KREDA | SWOT analiza 50
rada Skole, kratkoro€ni i dugorocni razvojni plan rada Skole i struénog suradnika pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi —  |Osmisliti i kreirati [Planirati i ugitelji,vanjski rad na tekstu, pisanje, |rujan, listopad 93
planiranje kratkorocni i programirati godisnji [suradnici, i $kolski tim |prouc¢avanje pedagoske |,lipanj, kolovoz
dugoro€ni razvoj |plan rada Skole, plan |za izradu kurikuluma [dokumentacije,
Skole. rada pedagoga. Skole-tim za kvalitetu. [analiticko promatranje,
1.2.1 Sudjelovanije u izradi Godignjeg plana i programa rada Skole, $kolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci,Okvirni vremenik pisanih 65
provjera znanja, E-matica-uvid.
1.2.2 Izrada godis$njeg i mjese¢nog plana i 20
programa rada pedagoga
1.2.3 Planiranje projekata i 4
istrazivanja
1.2.4 Pomoc¢ u godiSnjem i mjese€nom integracijsko-korelacijskom 4

planiranju ucitelja




22

realizaciju programa

inovacije u svim
sastavnicama
odgojno-
obrazovnog
procesa i
spoznaje iz
podrucja
odgojnih
znanosti.

obrazovne potrebe
okruzenja.

0dgoj i
obrazovanje,MZOS

timski

godine

1.3 Izvedbeno planiranje i Pratiti razvoj i Identifficirati u€enike |ucitelji, u€enici,roditelji, [individualni, grupni, rujan, listopad
programiranje odgojno- s posebnim stru¢ni suradnik timski Jlipanj, kolovoz
obrazovna potrebama.Analizirati [defektolog,mentori i i tijekom
postignu¢a uklju€enost u€enika |Clanovi komisije za Skolske godine
ucenika. Povezati|na dopunskoj, uvodenje ucitelja
Skolu s lokalnom [dodatnoj, izbornoji |pripravnika, savjetnici
i Sirom izvannastavnim iz Agencija za 0dgoj i
zajednicom. aktivnostima, kaoi  |obrazovanje-tim za
Skolskim projektima. |kvalitetu.
Primijeniti plan
dugoro€nog razvoja
Skole.Integrirati teme
zdravstvenog i
gradanskog odgoja
na satu razrednika.
1.3.1 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s posebnim potrebama i 4
darovitim ucenicima
1.3.2 Planiranje prac¢enja 4
napredovanja ucenika
1.3.3 Planiranje i programiranje 4
suradnje s roditeljima
1.3.4 Planiranje i programiranje 4
profesionalne orijentacije
1.3.5 Pripremanje individualnih programa za 2
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.6 Planiranje i programiranje praéenja i 4
unaprjedivanja nastave
14 Ostvarivanje uvjeta za Pratiti i uvoditi  |Ustanoviti odgojno- [uditelji,Agencija za individualni, grupni, tijekom Skolske 10




1.4.1 Pracéenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, 10
sredstvima i pomagalima
2. POSLOVI Osmisliti suvremene |ucenici, ucitelji, individualni, grupni, tijekom Skolske 1095
NEPOSREDNOG Unaprijediti didakti¢ko-metodicke |roditelji, ravnatel] timski godine
SUDJELOVANJA U uc€inkovitost odgojno-obrazovne
ODGOJNO- procesa i procese.
OBRAZOVNOM rezultata
PROCESU odgojno-
obrazovnog rada
2.1 Upis u€enika i formiranje |(Unaprijediti Pripremiti materijale |voditeljica individualni, grupni, travanj,svibanj, 90
razrednih odjela kvalitetu procesa |za upis, predskole,&lanovi timski, obrada podataka |lipanj, srpanj,
upisa djece u Organizirati upisnu  |Povjerenstva za i rada na tekstu, analiza |kolovoz, rujan
Skolu.Utvrditi komisiju. utvrdivanje djecjeg crteza,
pripremljenost i [lzmjeriti psihofizicku |psihofizickog stanja savjetovanje
zrelost djece za |zrelost djece za djeteta,Ured drzavne |djeca, roditelji, uCitelji
Skolu.Stvoriti polazak u Skolu, uprave Krizevci
uvjete za Upisati u¢enike u
uspjeSan pocetak|skolu.
Skolovanja. Rasporediti u¢enike
po odjelima prema
ujednacenim
kriterijima.
2.1.1 Suradnja s voditeljicom 10
programa predskole
2.1.2 Praéenje napredovanja 12
djece polaznika predskole
2.1.3  [Radni dogovor 4
povjerenstva za upis
2.1.4 Priprema materijala za upis (upitnici za 20
roditelje, u€enike, pozivi)
2.1.5 Utvrdivanije zrelosti djece pri upisu u prvi 40
razred OS
2.1.6 Prijem i rasporedivanje | 4




novoprido$lih uéenika

2.2 Uvodenje novih programa |Pratiti nastavni  |Prezentirati nove ravnatelj, ugGitelji, timski tijekom Skolske 4
i inovacija proces.Poticati |spoznaje u radu svim|vanjski suradnici godine
osuvremenjivanje|subjektima odgojno-
nastavnog obrazovnog procesa.
procesa.
2.2.1 Sudjelovanije u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg didaktickog materijala 4
Pracenje inovacija u opremaniju Skola i informiranje stru¢nih organa i aktiva
2.3 Pracenje i izvodenje Unaprijediti Organizirati uvjete za |uéenici, ugitelji, individualni, grupni, tijekom Skolske 396
odgojno-obrazovnog rada [nastavni proces |ostvarivanje odgojno-|roditelji, ravnatel] timski godine
Unaprijediti i obrazovnog rada. rasprava, rad na tekstu,
inovirati Izraditi plan posjete pisanje, prou¢avanje
izvodenje nastavi. Provesti pedagoske
odgojno- posjet nastavi. dokumentacije,
obrazovnog rada |Analizirati etape analiticko promatranje,
Osposobiti nastavnog sata i i savjetovanje
ucitelje pripremanje za
pripravnike za nastavu s unaprijed
samostalni zhadanim
odgojno- ciliem Kritiki
obrazovni rad. prosudivati nastavni
sat.Diskutirati i dati
primjer mogucih
eventualnih
promjena.
PredloZiti uciteljima
odgojno-obrazovnu
praksu i mogucénost
primjene suvremenih
pristupa u odgojno-
obrazovnom
procesu.
2.3.1 Pracenje ostvarivanja NPP-a,pracenje opterecenja uenika i suradnja sa satniCarem i razrednicima, suradnja u organizaciji i 26

artikulaciji nastavnog radnog dana




2.3.2 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-posjet nastavi, 110
Razgovori i savjeti nakon uvida
2.3.2.1 |Pocetnici, novi ucitelji, 20
volonteri
2.3.2.2 |Pracenje ocjenjivanja uc¢enika,ponasanje uc¢enika,rjesavanje 90
problema u razrednom odjelu
2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog |(lIstraziti inicijalno stanje .Identificirati specificne potrebe. 60
programa
2.3.3.1 |Pedagoske Osposobiti Kreirati kratke ucenici, ucitelji, individualni, grupni, tijekom Skolske 60
radionice(priprema i ucenike za programe zdravog [roditelji, timski, frontalni godine
realizacija) - realizacija nenasilno stila zivota i navike razgovori, rasprava, igra
Skolskog preventivnog rieSavanje ucenja ucenika. uloga, predavanje,
programa,osposobljavanje|sukoba. Objasniti u€enicima diskusija, parlaonica,
uéenika za cjelozivotno  |Pripremiti osnovne pojmove i savjetodavni rad
ucenje,realizacija uCenike za zakonitosti u€enja,
medunarodnog projekta  |samostalno pamcenja i
"Mi odgovorno jedemo”  |uCenje. zaboravljanja.
2.3.4 Sudjelovanje u radu Doprinos radu Ocjeniti ili potvrditi ucitelji timski prema 44
strucnih tijela stru¢nih tijela ucinkovitost procesa GodiSnjem
Skole. i rezultata odgojno- planu i
obrazovnog rada. programu rada
Skole
2.3.4.1 |Radu RV 18
2.34.2 |Radu UV 26
2.3.5 Rad u struénim timovima- |Razvoj strucnih Diskutirati o razini ucitelji 80

projekti:tim za
samovrednovanje, tim za
izradu Skolskog
kurikuluma

kompetencija.

kvalitete.
Podrzati razvoj i
napredovanje
uCenika. Razviti




zdrave stilove Zivota.
Prepoznati vazne

Cinjenice o fiziCkom i
psihickom zdravlju.

2.3.6 Pracenje i analiza Preventivno ucenici, ucitelji, individualno, razgovori, prema 20
izostanaka u€enika djelovanje. roditelji, savjetodavni rad GodiSnjem
planu i
programu rada
Skole
2.3.7 Pracenje uspjeha i napredovanja u€enika,suradnja u realizaciji programa rada razrednika i 52
razrednog odjela
2.3.8 Sudjelovanje u radu Pratiti napredovanje u€enika 4
povjerenstva za popravne,
predmetne i razredne
ispite
2.4 Rad s u€enicima s Osigurati Organizirati pomo¢ [u€enici, ucitelji, individualno, razgovori, [tijekom Skolske 120
posebnim potrebama  |primjeren ucenicima. Razviti  [roditelji, savjetodavni godine
Uocavanje, poticanje, i [odgojno- pozitivhe socijalne rad,pedagosko pracéenje
pracenje darovitih uenika|obrazovni odnose u Skoli i u€enika
tretman. PodrSka [razredu. Kreirati
u prevladavanju |mjere za povecanje
odgojno- sigurnosti ucenika.
obrazovnih Voditi sustavno
teSkoca. savjetovanje
uCenika. Kreirati
kvalitetni rad s
darovitim u€enicima.
2.4.1 Identifikacija uéenika s 20
posebnim potrebama
2.4.2 Upis i rad s novoprido§lim u¢enicima,u¢. s 10
drugog govornog podrucja
2.4.3 Rad s u€enicima koji 70
dozivljavaju neuspjeh
2.4.4 Rad u Struénom 20
povjerenstvu Skole
2.5 Savjetodavnirad i Podizati kvalitetu [Procijeniti razvoj i metoda razgovora, tijekom Skolske 270

suradnja

nastavnog
procesa.

napredovanije
uCenika.

obrada podataka i rada
na tekstu,obrada

godine




Koordinirati rad
struénih vijeca.
Savjetovanije,
pruzanje pomoci
i podrske.

Stvarati ozralje
za zdrav rast,
razvoj i napredak
djeteta.
Demokratizirati
Skolski ugodaj,
rieSavati
otvorena pitanja,
poboljsati
komunikaciju

Preporuciti mjere za
suzbijanje pojave
ovisnosti.
Identificirati vazne
Cinjenice o fizickom i
psihiCkom zdravlju.
Objasniti estetske
vrednote. Razvijati
ekolosku svijest.
Primijeniti zakonska
prava djeteta.
Osmisliti i organizirati
adekvatni oblik
odgojno-obrazovnog
rada.

Razvijati
samopouzdanje
ucenika.

Izraditi plan
savjetodavnog
razgovora s
roditeljima
savjetodavni rad s
roditeljima.

anketa,
savjetovanjei,ndividualni,
grupni, timski,pedagosko
praéenje uéenika

2.5.1 Savjetodavni rad s 40
ucenicima

2.5.1.1 |Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima,pomo¢ ucenicima u svladavanju i 20
primjeni tehnika uéenja

2.5.1.2 |VijeCe ucenika 20

2.5.2  |Savjetodavnirad s 82
uciteljima

2.5.3 Suradnja s ravnatelijem 40

2.5.4 Savjetodavni rad sa stru¢njacima:logopedi,socijalni 20
pedagozi,lijecnici,psiholozi...

2.55  |Savjetodavnirad s 83

roditeljima




2.5.5.1 |Predavanja/pedagoske
radionice:
2.5.5.1.1|Pocetak $kolovanja 4
2.5.5.1.2|Prijelaz s razredne na 6
predmetnu nastavu
2.5.5.1.3|Odrastanje/adolescencija 6
2.5.5.1.4|Roditelj i profesionalno 6
usmjeravanje
2.5.5.2 |Otvoreni sat s roditeljima - 35
individualni rad
2.5.5.3 |Vijece roditelja 20
2.5.6 Suradnja s okruzenjem 5
2.6 Profesionalno Koordinirati Izvjestiti uCenike o |ucitelji, roditelji, Sk. individualni, grupni, tijekom Skolske 80
usmjeravanje i aktivnosti upisa [razli¢itim lijecnik, struéni frontalni godine
informiranje uCenika uCenika i zanimanjima. suradnik
informirati Razvijati pozitivan defektolog,socijalni predavanje, razgovor,
ucenike. odnos prema radu. |radnik, djelatnici iz radionice, anketiranje,
Identificirati vlastite [sluzbe PO pismeni i likovni radovi,
sposobnosti, informativni materijal,
interese, posjete srednjim
karakteristike Skolama
li€nosti, Zelje,
zdravstveno stanje i
materijalne uvjeta
Zivota,
2.6.1 Suradnja s uditeljima na 8
poslovima PO
2.6.2 Predavanja za ucenike:
2.6.2.1 |Cinioci koji utiecu na izbor 3
zanimanja
2.6.2.2 |Sustav srednjoskolskog 3
obrazovanja u RH
2.6.2.3 |Elementi i kriteriji za upis
2.6.3 Predstavljanje ustanova

za nastavak obrazovanja




2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada 10
podataka
2.6.5 Suradnja sa stru¢nom Pruziti pomo¢ u Samoprocijeniti  |ugitelji, roditelji, k. individualni, grupni, tijekom Skolske 6
sluzbom Zavoda za donoSenju vlastite sposobnosti |lijecnik, struéni frontalni godine,listopda,
zaposljavanje odluke o u svrhu izbora suradnik ,socijalni svibanij,lipanj
profesionalnoj zanimanja. radnik, djelatnici iz
buduénosti. sluzbe PO
2.6.6 |Individualna savjetodavna 20
pomo¢
2.6.7 E-upisi,vodenje 31
dokumentacije
2.7 Zdravstvena i socijalna Koordinirati Podupirati i ucenici, ucitelji, predavanje, radionice i [prema 100
zastita uenika aktivnosti. vrednovati roditelji, Sk. lije¢nik , izlozbe, intersektorska|GodiSnjem
provodenje socijalne [socijalni radnik suradnja, koordinacija, |planu i
i zdravstvene skrbi. parlaonice programu rada
Kreirati kratke Skole
programe zdravih
stilova Zivota,
2.7.1 Suradnja u realizaciji PP 50
zdravstvene zastite
2.7.2 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i ljetovanja , 8kole u prirodi, 10
izvanucionicke nastave
2.7.3. |Socijalna zastita Koordinirati roditelji,Op¢ina metoda razgovora, rujan 40
ucenika:obroci u Skolskoj |aktivnosti Sv.l.Zabno, obrada podataka i rada
kuhinji za u€enike u stanju na tekstu,obrada
socijalne potrebe anketa,
savjetovanjei,ndividualni,
grupni, timski,pedagosko
pracenje u€enika
2.8 Sudjelovanje u realizaciji |[Koordinirati ucitelji, voditelji radionice, razgovor, prema 25
Programa kulturne i javne |aktivnosti. struénih vijeca, voditelj [demonstracije, panel Godidnjem
djelatnosti Skole KUD-a, ucenici, diskusije, anketa planu i
roditelji programu rada
Skole
3. VREDNOVANJE Utvrdititi trenutno |Analizirati odgojno-  [u€enici, ucitelji, voditelji|individualno, grupno, tijekom Skolske 173
OSTVARENIH stanje kvalitete |obrazovne projekta timski godine




REZULTATA,
STUDIJSKE ANALIZE

odgojno-
obrazovnog rada
u Skoli i predloziti
smjernice
daljnjeg
unapredenja
odgojno-
obrazovnog rada.

rezultate.Procijeniti
odgojno-obrazovni
rad u skladu s
planovima i
programima za
tekuéu 8kolsku
godinu.

Valoizirati
ostvarivanje rezultata
u odnosu na utvrdeni
cilj rada.

Utvrditi mjere za
unapredivanje
odgojno-obrazovnog
rada prema:
pojedincu,
razrednom odjelu i
Skoli u cjelini.
Provesti akcijsko
istrazivanje i
projekte.

rasprava, analiza, rad na
pedagoskoj
dokumentaciji,
prou€avanje relevantne
literature, metode
istrazivackog rada

3.1 Vrednovanje u odnosu na 105
utvrdene ciljeve

3.1.1 Periodi€ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. 30
razreda

3.1.2  |Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na 35
kraju 1. polugodista

3.1.3 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, 40
Skolske godine

3.2 IstraZivanja u funkciji 68
osuvremenjivanja

3.2.1 Izrada projekta i 15
provodenije istrazivanja

3.2.2  |Obrada i interpretacija 15
rezultata istrazivanja

3.2.3 Primjena spoznaja u 8

funkciji unapredenja rada




organizaciji drugih
institucija-sudjelovanje

kompetencije.

spoznaje u radu sa
svim subjektima
odgojno-obrazovnog
procesa.

obrazovanja i Sporta,
Agencija za odgo;j i
obrazovanje,
Zdravstvene ustanove

frontalni

razgovor, rieSavanje
problema, metoda
otvorenog iskustvenog

godine

3.2.4 Samovrednovanije rada 10
stru¢nog suradnika
3.2.5 Samovrednovanje rada Skole,Vanjsko 20
vrednovanje- NCVVO
4. STRUCNO Promicati stru¢no|Organizirati struéno [Ministarstvo znanosti, |individualni, grupni, timski rad,, frontalni 160
USAVRSAVANJE usavrSavanje usavrSavanje u Skoli. |obrazovanja i Sporta,
ODGOJNO- ucitelja Agencija za 0dgoj i
OBRAZOVNIH obrazovanije,
DJELATNIKA
4.1 Stru¢no usavrSavanje Kontinuirano Planirati godi$nji plan [Ministarstvo znanosti, |individualni, grupni, tijekom Skolske 120
pedagoga struéno i program struénog |obrazovanja i Sporta, [timski rad,, frontalni godine
usavr$avanje, usavrSavanja.Koristiti|Agencija za odgo;j i
cjelozivotno nove spoznaje iz obrazovanje, predavanija, radionice,
ucenje. pedagogije, Zdravstvene ustanove [rad na tekstu, razgovor,
Obogacivanje i |psihologije i ostalih
prenosenje srodnih podrucja.
znanja. Primijeniti spoznaje
u radu sa svim
subjektima odgojno-
obrazovnog procesa.
4.1.1 Izrada godisnjeg plana i programa struénog 4
usavrdavanja
4.1.2 Pracenje i prorada stru¢ne 40
literature i periodike
4.1.3  |Struéno usavrdavanje u 10
Skoli-UV, aktivi-nazo¢nost
4.1.4  |ZSV strugnih suradnika- 24
sudjelovanje, predavanja
4.1.5  |Struéno-konzultativni rad 6
sa sustruénjacima
4.1.6  |ZSV stru¢nih suradnika- 14
vodenje
4.1.7 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i 20
ostalih institucija-sudjelovanje
4.1.8 UsavrSavanje u Podizati stru¢ne |Primijeniti nove Ministarstvo znanosti, |individualni i grupni rad, |tijekom Skolske 6




ucenja, predavanje,
rasprava
timski i grupni rad

4.1.9 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih ustanova te po pozivu (izlaganje radova,
prezentacije i predavanja)
4.1.10 |Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici i/ili
zbornicima radova
4.2 Struéno usavrSavanje 40
ucitelja
4.2.1 Individualna pomo¢ Kontinuirano Primijeniti nove ucitelji, ucitelji radionice, razgovor, tijekom Skolske 5
uciteljima u ostvarivanju  [stru¢no spoznaje u radu sa |pripravnici, voditelii demonstracije, panel godine
planova usavrS$avanja usavrSavanje, svim subjektima strucnih vije¢a u Skoli, |diskusije, anketa
cjelozivotno odgojno-obrazovnog |savjetnici
ucenje. procesa .
Obogacivanje i |Preporuditi uciteljima
prenosenje primjere dobre
znanja. prakse i moguénosti
Podizanje primjene suvremenih
struéne pristupa u odgojno-
kompetencije obrazovnom
procesu.Voditi
pripravnike i uCitelje
poCetnike.Podrzati i
poduprijeti ucitelje
pripravnike.
4.2.2 Koordinacija skupnog usavr8avanja u Skoli i 2
izvan nje (Skolski stru¢ni aktivi)
4.2.3 Odrzavanje 4
predavanja/ped. radionica
za ucitelje
4.2.4 |lzrada prijedloga literature za stru¢no 4
usavr8avanje,nadopuna literature
425 |Rad s ugitelima 10
pripravnicima
4.2.6 Rad sa str. sur.

pripravnicima-mentorstvo




4.2.7 Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu 15
povjerenstva za staziranje
4.2.8 Mentorstvo studentima
pedagogije
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 160
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Bibliote¢no-informacijska [Sudjelovanje u  |Organizirati Uciteljsko vijece, razgovor, rad na tekstu, |tijekom Skolske godine
djelatnost ostvarivanju individualno i timsko [ugitelji, pisanje,analiza,
optimalnih uvjeta |prou¢avanje nove prou¢avanje,
za individualno [literature sa svrhom |ravnatelj,intersektorska|savjetovanje
struéno postizanja visokih suradnja,
usavrSavanje, rezultata u usvajanju informativni materijal
inoviranje novih |znanja i
izvora znanja. vjestina.Sastaviti
popis prijedloga
nabave stru¢ne
literature.
5.1.1 Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u 4
informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja, poticanje u€enika, ucitelja i roditelja na koriStenje znanstvene i stru¢ne literature
5.2 Dokumentacijska Unaprijediti Prezentirati rezultate ravnatelj, pedagosko pracenje tijiekom skolske godine
djelatnost ucinkovitost odgojno-obrazovnog intersektorska ucenika, pisanje, rad
procesa i rada.Pratiti i suradnja, na tekstu
rezultata usmjeravati vodenje
odgojno- pedagoske
obrazovnog dokumentacije.
rada.
5.2.1 Briga o $kolskoj 25
dokumentaciji
5.2.2 Pregled uciteljske 52
dokumentacije
5.2.3 |Vodenje dokumentacije o 40
u€enicima i roditeljima
5.2.4  |Vodenje dokumentacije o 40
radu
6. OSTALI POSLOVI 30




6.1 Nepredvideni poslovi Osigurati Rjesavati ravnatelj, pisanje, rad na tijekom Skolske godine
nesmetano nepredvidene intersektorska tekstu,rad na racunalu
provodenje situacije u Skoli. suradnja, (baza podataka)
odgojno- Organizirati rad u
obrazovnog Skoli.
procesa

SVEUKUPNO:

1783

Pedagoginja:Sanda

Uremovicé



3. Plan rada struc¢nog suradnika — defektologa

Sadrzaji Realizacija Sati
godiSnje
1.RAD S UCENICIMA S POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM 716
POTREBAMA:
-Poslovi voditelja Povjerenstva za utvrdivanje primjerenog oblika IX.-VIL.
Skolovanja 9. mj. 2016.g.
- ispitivanje i utvrdivanje inicijalnog stanja i znanja ucenika koji
se Skoluju po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizrane postupke i u¢enike koji se $koluju po redovitom | po potrebi tijekom
programu uz individualizirane postupke godine
- dijagnostika i opservacija ucenika koji je upuéen na pedagosku IX.-VL
opservaciju i utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja IX.-VL
- pracéenje i ispitivanje sposobnosti ucenika za kojeg se trazi retest svaki dan u
primjerenog oblika odgoja i obrazovanja dogovoru s
- individualni rad s u¢enicima s posebnim odgojno-obrazovnim uciteljima (8-12;
potrebama (poremecaj u ponasanju, intelektualno osteéenje, 13-17)
tjelesna invalidnost itd.) 12. mj.2016.
- socijalizacija ucenika s teSko¢ama u razvoju ( kroz projekt 4.mj.2017.
“Pruzimo ruku”u suradnji sa CZOO Krizevci i kretaivne
radionice)
- Kreativna terapija (kroz kreativne radionice i kroz aktivnosti 2 sata tjedno
uéeni¢ke zadruge “Zito” ; ravnopravno sudjelovanje uéenika s (petak 13-14 1 30)
te$. razvoju u svim aktivnostima $kole )
2.USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 545 sati
2.1.1zrada programa rada pomagaca u nastavi za uc¢enike 2. raz. i 3. razreda ; Pocetak sk.
pracenje programa rada pomagaca i evaluacija programa godine
2.2.Zajednicka izrada IOOP (individualiziranih odgojno obrazovnih programa) s 2016./2017. g.
uciteljima i evaluacija programa na kraju mjeseca i svaki mjesec
2.3.Praéenje i evaluacija projekata “Skole za Afriku”, “Pruzimo ruku”
3.SURADNIJA S UCITELJIMA ( svaki dan 6. sat nastave i po dogovoru) 113 sati
- suradnja i pomo¢ pri izradi programa opservacije IX.-VL
- suradnja i pomo¢ pri izradi redovnih programa uz prilagodbu
sadrzaja ili individualizirani pristup
- evaluacijaiplaniranje redovitih programa uz prilagodbu Do 5. u teku¢em
saadrzaja programa (zadnji tjedan u mjesecu u dogovoru s uciteljima mj. 2016./2017.
- pomo¢ u rjesavanju problema u ponasanju ucenika Tijekom godine
- pomo¢ u pripremanju i ué¢inkovitom izvodenju nastave u svrhu U dogovoru s
aktiviranja svih sposobnosti u¢enika s posebnim odgojno- uciteljima/razredn
obrazovnim icima
potrebama
- izvodenje edukativnih radionica ili struénog predavanja na Tijekom godine
stru¢nim aktivima barem jednom godiSnje U dogovoru s
voditeljima
Aktiva predmetne
i razredne nastave
- uvodenje ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama u Poéetkgm Sk.
ponudene izvannastavne aktivnosti (Kreativne radionice) godine
4.SURADNJA S RAVNATELJEM I CL. STRUCNE SLUZBE (sasanak 109 sati

ponedjeljkom 12-




13 i po potrebi)

- donosSenja zajednickih odluka u pitanjima pedagoske opservacije
- sudjelovanje u donosenju o IEP (individualiziranom
edukacijskom programu) za svakog ucenika s posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama
- vodenje konzultativnih struénih kolegija za svakog ucenika
s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
- vodenje jednoobraznih evidencijskih lista za ucenika s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama
- izrade i azuriranje baze podataka ucenika s posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama
- donoSenje zajednicke strategije po pitanju godiSnjeg plana i
programa rada Skole za svaku Skolsku godinu ( stru¢na
usavrSavanja, planovi rada , novi projekti i sl.)
- sudjelovanje u profesionalnoj orijentaciji ucenika s posebnim
potrebama
- kreiranje i provodenje SPP ovisnosti i nasilja

po potrebi

IX.-VL

IX.-VL
IX.-VL

IX.-VL

Otvoreni kiSobran
(9.2016.-4.2017.)
Medijacija

(9.2016.-5.2017.)

6.PRIPREMA ZA RAD I OSTALI STRUCNI POSLOVI

115 sati

6.1.SUDJELOVANIJE U RADU POVJERENSTVA ZA
UTVRDIVANJE PSIHO FIZICKOG STANJA DJETETA
(voditeljica Povjerenstva)

- sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u 1. razred — upisi ,
detekcija i dijagnostika djece s teSkocama u razvoju ( rad prema Pravilniku za
utvrdivanje psiho fizickog stanja djeteta )

Pokretanje i vodenje postupka za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja

6.2.SURADNJA S DRUGIM STRUCNIM SURADNICIMA 1
USTANOVAMA:
-suradnja s ustanovama :Centar za socijalnu skrb u Krizevcima,
COOR Kirizevci, Edukacijsko rehabilitacijski fakultet u Zagrebu, Udruga “Idem”
za pomo¢ djeci s intelektualnim teSko¢ama u Zagrebu), HZZJJ Koprivnica,
Udruga defektologa grada Zagreba,Forum za slobodu odgoja Zagreb, Biovega
d.o.o. Zagreb, Centar za mirovne studije u Zagrebu,GONG Zagreb

IX.-VL

IX.-VL

IX.-VL

90 sati

25 sati

7.0STALI POSLOVI:

374 sata




7.1.POSLOVI UNAPREDENJA KVALITETE OBRAZOVANIJA: 200 sati
- stalno promoviranje prava djece s posebnim odgojno- Obiljezavanje
obrazovnim Dana invalida u
potrebama na ravnopravan i jednakovrijedan odnos i postupak u XIL.mj.
osnovnoj Skoli tijekom godine
- Provodenje projekata:
Pruzimo ruku (integracija djece s teSko¢ama u razvoju CZOO
Krizevci ) IX.-VL
- Provodenje SPP ovisnosti “Otvoreni kiSobran” s u¢enicima 6. 20 sati
raz.
- Medijacije ( 5. raz.) 20 sati
- UNICEF projekt pomo¢i djeci u Africi (koordinator aktivnosti) IX.-VL
- Pomoc¢ pri vodenju ucenicke zadruge IX.-VL
- Sudjelovanje u projektu Eko skole ($k. koordinator)
- Sudjelovanje u kreiranju i planiranju zdrave prehrane u sk. po planu projekta
kuhinji tijekom godine
- Sudjelovanje u timu za donacije (pronalazenje , kontaktiranje
donatora, pisanje zamolbi i dopisa za donacij)e IX.-VL
124 sata
7.2.STRUCNO USAVRSAVANIJE: IX.-VIIL
-permanentno stru¢no usavrsavanje putem seminara,
savjetovanja,struénih aktiva ( Udruga defektologa grada Zagreba, Zupanijski
aktiv, Aktiv defektologa zagrebacke Zupanije, seminari na nivou drzave, interno 25 sati
usavrSavanje, studijsko putovanje po regiji i Europi)
7.3.POSLOVI VEZANI UZ POCETAK IKRAJ SKOLSKE GODINE 25 sati
-Planiranje i programiranje
-Nabava struéne literature za nastavnike i ucenike s tes. u razvoju
1. OSTALIPOSLOVI VEZANI UZ RAD SKOLE:
-Sudjelovanje na sjednicama: Aktiva razredne nastave, Razrednih
vije¢ai Vijeca ucitelja
-Upoznavanje s problemima koji postoje u odredenom trenutku,
te rjeSavanje postojecih problema
- Prezentiranje obavijesti i odredenih naputaka
2. GODISNJI ODMOR VIIi VIII mjesec
3. DRZAVNI BLAGDANI IX.-VIIL
Strucni suradnik:

Nevzeta Zdunié,prof. defektolog




7.4. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA — KNJIZNICARKE

PLANIRANO VRIJEME

1. ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST

KADA?

SATI

1. a) NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

802

1. Pripremanje i programiranje odgojno-obrazovnog

Rujan - listopad

rada
2. Sustavno upoznavanje ucenika s knjigom, Rujan-lipanj
knjiznicom, lektirom i ostalim izvorima
3. Prvi susret s knjiznicom ucenika 1. razreda Rujan
Svecani prijem ucenika 1. r. Prosinac
4. Rad s grupom malih knjiznic¢ara Rujan-lipanj
5. Razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika Rujan-lipanj
6. Pomo¢ pri izboru knjizevnih djela i upucivanje .
Rujan-lipanj

ucenika u citanje

7. Upucivanje i poticanje ucenika u koriStenju izvora

Listopad-lipanj

informacija
8. Pomaganje ucenicima pri izradi referata Rujan-lipanj
9. Rad s ucenicima pri izradi prigodnih panoa i Rujan-lipanj

plakata

10. Priprema za Nacionalni kviz za poticanje Citanja
CITAM STO NA SAT

Listopad - studeni

11. Program Knjizni¢ni odgoj i obrazovanje —
poucavanje ucenika za koristenje knjiznicom i
razvijanje informacijske pismenosti

Rujan-lipanj

12. Organiziranje nastavnih sati u knjiznici iz
hrvatskoga jezika — podrucje medijske kulture

Listopad-svibanj

13. Posudba i informativna djelatnost

Rujan-lipanj

15. Odrzavanje sata razrednika u knjiznici

Listopad, studeni

14. Razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja,
razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u
knjiznici

Rujan-lipanj

15. Izlaganje radova u obliku izlozbe u knjiznici sa odrZane radionice
Izrade mozaika na nastavi likovne kulture

Tijekom godine




1. b) SURADNJA S UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RAVNATELIEM

97

1. Suradnja s uciteljima hrvatskoga jezika i razredne
nastave oko Citanja obvezne lektire

Rujan-lipanj

2. Suradnja sa uciteljicom likovne kulture oko radionice lzrade

Tijekom Skolske

knjiznici i Skoli

mozaika godine
3. Suradnja s uciteljima u organizaciji, pripremanju i
realizaciji odgojno-obrazovnog rada u Rujan-lipanj

4. Suradnja s ravnateljicom i drugim stru¢nim
suradnicima oko nabave strucne literature

Listopad-studeni

5. Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca i aktiva

Rujan-kolovoz

6. Rad na Projektu Bookmark

Rujan-prosinac

7. Suradnja s uditeljima na izradi tematskih izlozbi

Studeni, travanj

8. Ostali poslovi nevezani uz rad knjiznice: zamjena
ucitelja, rad na web stranici Skole, izvjeStavanje
javnosti putem medija o radu Skole i knjiznice

Rujan-kolovoz

4. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACISKA DJELATNOST 645
1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici Rujan - kolovoz
2. Obrada knjizne grade Listopad-kolovoz
3. KnjiZzni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, Rujan-lipanj
klasifikacija i katalogizacija i zaStita knjiznicne
grade
4. Zavrsetak informatizacije ucenic¢kog fonda u
programu Metel win te pocetak informatizacije Listopad-lipanj
nastavnickog fonda
5. Izrada godisnjeg programa rada i pisanje izvjeséa Rujan, kolovoz
6. Izrada iskaznica za posudbu knjizni¢ne grade Rujan - listopad
7. Pracenje koristenja knjizni¢ne grade Rujan-lipan;
3. STRUCNO USAVRSAVANIE 120
1. Suradnja sa Zupanijskom Mati¢nom sluzbom i
Gradskom knjiznicom «Franjo Markovi¢» Rujan-kolovoz
te s ostalim kulturnim institucijama
2. Pracenje periodike i knjiga Rujan-kolovoz
3. Pracenje izdavacke djelatnosti Rujan-studeni
120




Priprema i provedba kulturnih sadrZaja: knjiZzevni
susreti, promocije, izlozbe, kazaliSne predstave te obiljezavanje
obljetnica vezanih uz knjigu:

1. Medunarodni dan pismenosti

2. Mjesec hrvatske knjige Tema: Citam sto na sat

3. Medunarodni dan Skolskih knjiZnica

3. Svecana zavrsnica Nacionalnoga
kviza za poticanje Citanja

4. 25. obljetnica stradanja Vukovara
5. 50. obljetnica smrti Grigora Viteza
6. Dan hrvatskoga kazalista

7. Igra se nastavlja i nakon prvih 100 godina - 106.
obljetnica rodenja Grigora Viteza
8. Medunarodni dan materinskog jezika

9. Dani hrvatskoga jezika

10. Skole za Afriku - projektni nastavni dan

11. Medunarodni dan djeje knjige

12. Dan hrvatske knjige, 516. obljetnica "Judite" M. Marulica

13. Top lista najdrazih lektirnih djela (galerija ucenickih
plakata

14. Dan Skole

15. Dan Zvonimira Baloga

8. rujna

Listopad-studeni

31. listopada 2016.

15. studenoga 2016.

18. studenoga

23. studenoga

24, studenoga

15. veljace

21.veljace
11.-17.0zujka
20. ozujka

2. travnja
22.travnja

Svibanj

12. svibnja
30. svibnja

SVEUKUPNO SATI

1784

RADNO VRUEME




PONEDJELJAK i PETAK 8-14

UTORAK 8,30-14,30

SRIJEDA, CETVRTAK 12-18

Vesna Benkovi¢, Skolska knjiznicarka

7.5. Plan rada programa predskole

Program predsSkole obavezan je za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu.

Ove $kol.godine formirane su Getiri grupe i to u Sv.I.Zabnu (1), Cirkveni (1),
Sv.Petru Cvrstecu (1) i Tremi (1) .

Program predskole Mati¢na §kola | PS Cirkvena | PS Trema | PS Ukupno
Sv.P.Cvrstec

Broj polaznika/broj grupa | 21/1 15/1 6/1 4/1 46/4

Sati godiSnje 315 315 210 210 1050

U svom programu grupe predskolskog minimuma realiziraju sadrzaje koji razvijaju
stvaralaStvo djece, motoriku, socijalno-emocionalni razvoj, spoznaje, komunikaciju, vjeStine i
dr.Godisnji plan i program rada predSkole u privitku je GPP-a rada skole.



7.6. Plan

rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mijesec | SadrZaj rada | Broj sati
NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
I.-XTII. | Izrada prijedloga normativnih akata 80
I.-XII. | Izmjena i dopuna opéih akata 60
Izrada prijedloga odluka
- odluka o prihvaéanju normativnih akata
- odluka o otkazu ugovora o radu
- odluka iz hadleZnosti Skolskog odbora
I.-XIT. | - odluka iz nadleznosti ravnatelja 100
Izrada ugovora
- ugovora o radu
- ugovora o djelu
- ugovora o hajmu
I.-XII. | - ostalih ugovora 100
Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica tijela upravljanja
- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
I.-XTI. | - statusne promjene skole 120
I.-XII. | Praenje i provodenje pravnih propisa 80
PERSONALNTI I KADROVSKI POSLOVI
Poslovi vezani uz zasnivanje radnih odnosa radnika
- prijava potrebe za radnikom Uredu drZavne uprave
- suradnja s Uredom drzavne uprave
- izrada teksta natjeaja
- raspisivanje natje€aja i javnih poziva
- zaprimanje molbi
I.-XTI. | - obavijest kandidatima 200
I.-XII. | Vodenje registra zaposlenih u javnom sektoru 100
Vodenje podataka o zaposlenicima u E maticama i Carnetu te
I.-XII. | izdavanje elektroni¢kog identiteta 50
ADMINISTRATIVNI POSLOVI
I.-XII. | UrudZbiranje predmeta 50
Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja,
I.-XII. | zahtjeva, molbi, ugovora i sl. 80
I.-XII. | Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima skole 80
Poslovi prijepisa
I -XII - iz nadleznosti 50




| Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
I.-XII. | Tekuéi poslovi 50
I.-IT. | Arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu godinu 70
I.-II. | Vodenje pismohrane $kole 70
RAD S TIJELIMA UPRAVLIJANJA
I.-XII. | Suradnja u pripremi sjednica tijela upravljanja 72
Sjednice $kolskog odbora
- poziv
- zapisnik
- pisanje obavijesti o odlukama donesenima ha sjednicama
- briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama
tijela upravljanja
- pravilno vodenje i Cuvanje dokumentacije u radu tijela
I.-XII. [ upravljanja 90
OPCI POSLOVI
Godisnji plan i program tajnika skole i tehnicke sluzbe te ostalih
IX. |dijelova vezanih uz posao tajnistva 20
X.,I. | Izrada statistickih izvjestaja 14
OSTALI POSLOVI
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta, s
Agencijom za odgoj i obrazovanje, s Uredom drZavne uprave, s
I.-XII. | Osniva¢em i lokalnom samoupravom 40
Suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima, racunovodom i
I.-XTII. | ostalim radnicima Skole 40
I -XTI. Suradnja s pravnim i fizi¢kim osobama 40
Poslovi sluZbenika za informiranje, davanje izvje$éa o provedbi
I Zakona o pravu na pristup informacijama 10
I.-XTI. | Narudzba opreme i potrosnog materijala 50
Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih
I.-XII. [ okolnosti vezano uz tajnicke poslove 30
Pomo¢ pripravnicima pri spremanju struc¢nog ispita (pravni
I.-XII. | propisi) 20
I.-XII. | Stru€no usavrsavanje, seminari 18
RADNI SATI 1784
GODISNJI ODMOR 240
DRZAVNI PRAZNICI 64
UKUPNO 2088




Mjesec SadrZaj rada Broj sati
OSTALT POSLOVI IZVAN RADNOG VREMENA
IT. | Registar onecisenja okolisa 8
CARNET
- prikupljanje i unos podataka o u¢enicima u bazu
I.-XII. | - izdavanje na zahtjev podataka o elektroni¢kom identitetu 10
E-MATICE
- prikupljanje i unos podataka o u¢enicima u E-maticu: formiranje
razrednih odjela u aplikaciji, unos u€enika 1.-ih razreda,
prebacivanje u€enika u vise razrede, administriranje tijekom
godine
I.-XII. | - aZzuriranje podataka prilikom odlaska i dolaska ucenika 25
IX. |Prijevoz u€enika 8
I.-XTII. | Osiguranje u¢enika 10
V. Poslovi vezani uz udzbenike 4
I.-XII. | Vodenje poslova zastite na radu i zastite od poZara 10
I.-XII. [ Poslovi vezani uz program predskole pri osnovnoj skoli 25
UKUPNO SATI IZVAN RADNOG VREMENA 100

Tajnik Skole:
Ksenija Vrabelj




7.7. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

I. POSLOVI PLANIRANJA

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
Izrada prijedloga financijskog plana za trogodisnje
razdoblje
prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro
X. pokazateljima Ministarstva financija 48
XII. Financijski plan na razini financijske godine 30
XII. Plan nabave 20
X. Rebalans financijskog plana i plana nabave 20
IT. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI
Knjizenje poslovnih promjena slijedom vremenskog
nastanka i na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih
I -XII. isprava, te kontrola istih 424
Vodenje pomocnih knjiga (knjige ulaznih, izlaznih rauna,
dugotrajne i kratkotrajne imovine, knjige putnih naloga,

I -XII. te ostalo) 300
II. Godisnje financijsko izvjesée 50
IV. TromjeseCho statisticko financijsko izvjesce 20

VII. Polugodisnje financijsko izvjesce 30
X. Devetomjesecno statistic¢ko financijsko izvjesce 20
Izrada mjeselni zahtjeva za dodjelu financijskih
sredstava iz zupanijskog proracuna-zakonski standard,
Zupanijskog proracuna-iznad zakonskog standarda,
vliastitih prihoda,
Modul realizacije vlastitih prihoda (realizacija iz vliastitih
I.-XII. izvora financiranja)-ukucavanje Zupaniji 100
I-XII. Izrada mjeseclnih izvjestaja (JOPPD) 50
Izrada godisnjeg statistickog izvjestaja o zaposlenima i
Iv. platama (RAD-16) 20
Izrada godidnjeg statistickog izvjestaja o investicijama
V.

(INV-P)

10




Mjesec Broj sati
Pripremanje popisa imovine, obveza, potrazivanja, te
evidentiranje promjena na temelju izvjestaja ¢lanova
XII. popisnhog povjerenstva 20
IT. Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga 10
ITI. FINANCIJSKI POSLOVI
I -XII. Obraclun i isplate place, te ostalih naknada 200
I -XII. Obracun i isplata naknada po ugovoru o djelu 20
Izrada potvrda za sve isplaéene dohotke po ugovoru o
I. djelu za vanjske suradnike 10
XII. Konacan obracun poreza na dohodak 10
I -XII. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike $kole 20
I -XII. Plaanje obveza i uskladivanje s dobavljaima 100
Ispostavljane izlaznih faktura i pracenje naplate
I.-XII. potrazivanja 50
I -XII. Blagajni¢ko poslovanje 10
Financijski poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, u¢eni¢ke
zadruge, Skolskih ekskurzija, izleta i terenske nastave,
I.-XII. Skolskog sportskog kluba 40
Financijski poslovi vezani uz provodenje natjecanja
I.-XII. ucenika 8
Fiskalna odgovornost-popunjavanje dijela upitnika
II. koji se odnosi na racunovodstvo Skole 30
IV. OSTALI POSLOVI
Kontakti s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i
sporta, Zupahijom Koprivni&ko-krizeva& kom, Poreznom
upravom, HZZO, REGOS, HZMO, Zagrebac kom
I.-XII. bankom, FIN-om, dobavljalima i kupcima 40
Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature,
I.-XII. internetskih stranica i seminara 40
Ostali poslovi na zahtjev, a vezani su za
I.-XII. raunovodstvene poslove 50




Mjesec Broj sati
Radni sati 1784
Sati godisnjeg odmora 240
Sati drzavnih praznika 64
Sati ukupno 2088
V. OSTALI POSLOVI VAN REDOVNOG RADNOG VREMENA
AZuriranje podataka o u€enicima koji se prehranjuju
IX. u Skolskoj kuhinji 24
Poslovi vezani uz program predskole (obracun plaée
i naknada za odgojitelja, financijsko planiranje,
financijska izvjesca za program predskole, praéenje
utroska financijskih sredstava, osiguranje predskolaca,
te svi ostali knjigovodstveni i financijski
I.-XII. poslovi vezani uz rad predskole) 50
IX. Poslovi vezani za osiguranje ucenika 8
X.-VI. Poslovi vezani uz pomocnike u hastavi 30
Sati izvan redovnog radnog vremena 112

Radunovoda:
Renata Lusavec




- poslovi planiranja, preuzimanja namirnica IX. - VL

- poslovi pripreme i podjele obroka IX. - VL

- poslovi ¢iS¢enja 1 odrzavanja kuhinje I - XIL

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja prema potrebi
- rukovodi i brine o radu kotlovnica i drugih po potrebi
uredaja grijanja

- obavlja popravke [ - XIL

- odrZava prilaz i1 ulaz u Skolu I - XIL

- poslovi odrZavanja objekta Skole 1 njezina I - XII.
okolisa

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja prema potrebi
- CiS¢enje 1 odrzavanje prilaza i ulaza u skolu, I - XIL

Skolskih ucionica, kabineta, sanitarnih ¢vorova,
stubista, blagavaonice, $kolske sportske dvorane
1 drugih prostorija Skole te vanjskog okolisa

- CiS¢enje 1 odrzavanje vrata, namjestaja, sagova, | L- XIL
prozorskih i ostalih stakala
- prema potrebi poslovi dezurstva i dostavljaca prema potrebi
- ostali poslovi po nalogu ravnatelja prema potrebi

Radni sati: 1784 sati
God. odmor: 240 sati
Blagdani: 64 sati

Ukupno: 2088 sati



8. Antikorupcijski plan i program za Skolsku godinu 2016./2017.

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije kojeg je donio Hrvatski sabor
izraden je Antikorupcijski plan i program za $kolsku godinu 2016/2017.

Osnovna $kola «Grigor Vitez» Sveti Ivan Zabno kao javna ustanova u okviru
obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivnhe mjere i djelovati na suzbijanju
korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne
koristi, a na Stetu druStvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Skoli poduzimaju se na nekoliko podruéja rada:
1. UPRAVLJANJE SKOLOM

A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka:
a) . u sferi materijalnog poslovanja Skole:
- pri raspolaganju sredstvima Skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za radun Skole
- otudivanju, optere¢ivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odlu¢ivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole
- odlugivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i sl. )

b) . u sferi zasnivanja radnih odnosa:
- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vazeéim
zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela.

B) U radu i poslovanju:
- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja 1 pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema naéelu dobrog gospodara

C) Odgovornost u trosenju sredstava :
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vazecim propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vaze¢im zakonskim i1 podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija 1 redovito izvjeS¢ivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti 1 poStenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA
- postupanje prema vazeé¢im zakonskim i podzakonskih propisa

- pridrZzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struk



4, ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo pona3anje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o budu¢im moguéim nadinima sprje¢avanja korupcije

5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem 3kole vre nadleZzne sluzbe ima vaZznu ulogu u
sprjetavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postoje¢ih problema te poticanju i
sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor
b) Revizija materijalnog poslovanja

6. CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podru¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno obrazovnim aktivnostima na razvijanju
moralnih i drustvenih vrijednosti kod u€enika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u
borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji
- suradnja s tijelima nadleZnim za borbu protiv korupcije
- anitkoruptivni rad i poslovanje Skole

7. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja i strucnih suradnika

2.Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu
2016./2017.

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkoéama

4. Godisnji plan i program rada predskole

5. RjeSenja o tjednim zaduzZenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

KLASA: 602-01/16-01/43
URBROJ:2137-46-16-03

Sveti Ivan Zabno, 28.9.2016.

PRJ:DSII':DNICA SKOLSKOG ODBORA
b Nada Rogozar
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