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PISANA PROCEDURA ZAPRIMANJA RAČUNA DOBAVLJAČA
	Red.br.
	DOGAĐAJ
	NADLEŽNOST
	AKTIVNOST
	ROK

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	PRIMLJEN RAČUN DOBAVLJAČA
	Ravnatelj škole
	Nakon kontrole računa odgovorni zaposlenik ili ravnatelj škole račun odobrava potpisom i proslijeđuje zaposleniku nadležnom za financije
	10 dana od primitka fakture

	2.
	PRIMLJEN RAČUN DOBAVLJAČA-OVJEREN ODNOSNO ODOBREN ZA PLAĆANJE
	Zaposlenik nadležan za financije
	Provodi matematičku provjeru računa
	2 dana od dana zaprimanja računa











Ravnateljica:
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